CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 33.005.083.0001/60

RESOLU(;I"\O N° 122/2023
De 18 de abril de 2023

SUMULA: Dispée sobre a regulamentagio da
Lei Federal 14.133 de 01 de abril de 2021 no
ambito do Poder Legislativo Municipal de
Tapurah e da outras providéncias.

Considerando que cabe a cada ente definir, em norma propria, regras
especificas para o cumprimento das determinagbes gerais previstas na Lei Federal n°
14.133/2021,

Considerando a necessidade de harmonizacdo das normas juridicas,
visando a maxima eficacia e efetividade da Lei Federal 14.133/2021

O Sr. ELDER GOBBI, Presidente da Camara Municipal de Tapurah,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuiges legais, promulga a seguinte
Resolucgao:

TITULO |
DAS DISPOSCOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DO AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1° Esta norma regulamenta, no ambito do Poder Legislativo Municipal
de Tapurah Estado de Mato Grosso, a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
que estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para as Administraces
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios.

§ 1° No ambito do Poder Legislativo Municipal de Tapurah-MT, compete:

| - a8 Mesa Diretora:

a) a definicho de regras sobre licitagbes e contratos, por instrucdes
normativas complementares a esta norma ou Decreto Legislativo de observancia
obrigatéria pelo Poder Legislativo Municipal;

b) a realizacéo de licitacdes para registro de pregos de produtos e servigos
corporativos, assim considerados aqueles cujos objetos sejam demandados por todos

ou a maioria dos 6rgaos ou entidades;
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c) adefinicao de regras sobre pagamento de despesas oriundas de

contratagdes, por instrugdes normativas complementares a esta norma ou Decreto
Legislativo de observancia obrigatéria e de observancia obrigatoria pelo Poder
Legislativo Municipal;

d) a definicdo de regras sobre obras e servicos de engenharia, por
instrucdes normativas complementares a esta norma ou Decreto Legislativo de
observancia obrigatéria pelo Poder Legislativo Municipal.

§ 2° Quando houver recursos Estaduais deverdo ser utilizados normativas
Estaduais e quanto houver recursos Federais, devem ser utilizados as normativas
federais.

CAPIiTULOII
DAS DEFINIGOES

Art. 2° Para os fins desta norma, sem prejuizo das definicdes do art. 6° da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, consideram-se:

| - autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisio;

Il - equipe de planejamento da contratag&o: conjunto de representantes das
areas requisitante, técnica e de contratagéo, indicados pela autoridade competente das
respectivas unidades, observados os requisitos previstos no art. 7° da Lei Federal
n®14.133, de 1° de abril de 2021, que reinem as competéncias necessarias a execucgao
das etapas de planejamento da contratacdo, com conhecimentos sobre aspectos
técnicos e de uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre outros;

Il - area técnica: unidade do ¢rgéo ou entidade responsavel pelo
planejamento, coordenagdo e gestdo da execucdo das demandas apresentadas pela
area requisitante a que esteja associada:

IV - area requisitante: unidade do 6rgao ou entidade com competéncia para
planejar solugdes a respeito de uma demanda prépria ou de outra unidade, necessidade
ou problema a ser resolvido mediante contratacéo de terceiros;

V - area de contratagdo: unidade com competéncia para planejar, coordenar,
supervisionar e executar as atividades relacionadas aos processos de contratagao;

VI - estudos técnicos: projetos, levantamentos, investigacées ou estudos
autorizados pelo Poder Legislativo Municipal:

VIl - analise paramétrica do orgamento: método de afericdo de orcamento
de obra ou de etapa realizada com a utilizagdo de estimativas de valores de custos de
obras com caracteristicas semelhantes:

VIl - metodologia expedita: método para a elaboragdo de orgamentos,

exclusivo para servicos em que ndo ha detalhamento suficiente no anteprojeto de
\
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engenharia, de modo que os quantitativos sejam estimados por meio de indices
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médios com a utilizacdo de parametros de custos ou de quantidades de parcelas do
empreendimento obtidos a partir de obras com caracteristicas similares;

IX - composicao de custo unitario: detalhamento do custo unitario do servigo
que expresse a descrigdo, quantidades, produtividades e custos unitarios dos materiais,
mé&o de obra e equipamentos necessarios a execucédo de uma unidade de medida;

X - valor global do contrato: valor total previsto no contrato, a ser pago pela
Administragédo Publica ao contratado durante todo o prazo de vigéncia estipulado;

Xl - orgamento de referéncia: detalhamento do preco global de referéncia
que expressa a descri¢do, as quantidades e os custos unitarios de todos os servigos,
incluidas as respectivas composigdes de custos unitarios necessarios a execugao de
obra ou servicgo;

XII - beneficios e despesas indiretas (BDI): valor percentual que incide sobre
o custo global de referéncia para realizagdo de obra ou servigo de engenharia;

XIll - prego global de referéncia: valor do custo global de referéncia
acrescido do percentual correspondente ao BDI e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis:

XIV - custo total de referéncia do servigo: valor resultante da multiplicacdo
do quantitativo do servigo previsto no orgamento de referéncia por seu custo unitario de
referéncia;

XV - custo global de referéncia: valor resultante do somatério dos custos
totais de referéncia de todos os servicos necessarios a plena execucéo de obra ou
servigo de engenharia;

XVI - custo unitario de referéncia: valor unitario para execucdo de uma
unidade de medida do servigo previsto no orcamento de referéncia e obtido com base
nos sistemas de referéncia de custos ou pesquisa de mercado:

XVII - média: resultado da soma dos valores de todos os dados dividida pelo
numero de dados;

XVIII - mediana: valor central entre os valores ordenados por ordem
crescente ou decrescente, se a quantidade desses valores for impar, ou a média dos
dois valores centrais, se a quantidade desses valores for par;

XIX - menor dos valores: o menor valor entre os valores encontrados e
listados;

XX - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado
em série de pregos coletados, desconsiderados os valores inexequiveis e os

excessivamente elevados, ressalvados os casos devidamente justificados;

N
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XX| - critério de aceitabilidade de prego: parametro de preco

maximo, unitario e global a ser fixado pela Administragéo Publica e publicado no edital
de licitacdo para aceitacdo e julgamento das propostas dos licitantes.
CAPITULO Il
DOS AGENTES PUBLICOS
Secao |
Das Atribuigées do Agente de Contratagao

Art. 3° O agente de contratagcdo sera designado mediante portaria,
preferencialmente entre servidores efetivos dos quadros permanentes da Administragao
Publica, para tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacéo.

§ 1° Somente podera ser designado como agente de contratacéo, o servidor
efetivo que, cumulativamente:

| - possua capacitagdo em curso de Pregoeiro ou de licitagdes e contratos
administrativos atestada por certificacdo profissional emitida preferencialmente por
instituicéo publica ou instituicdo de ensino privada;

Il - reconhecidamente tenha conhecimentos sobre licitagdes e contratagdes
governamentais, com a comprovagao de atuacdo na area pelo periodo minimo de um
ano;

§ 2° A fungdo de agente de contratagdo tera simbologia remuneratéria
definida conforme Lei Complementar Municipal 133 de 28 de fevereiro de 2019, ou outra
que vier a substitui-la.

§3°. Em situacbes excepcionais podera ser designado como agente de
contratagdo servidor comissionado, para substituicdes em afastamentos do titular,
impedimentos e suspeigdes legais desde que este cumpra os requisitos dispostos no
§1°.

Art. 4° Cabera ao agente, de contratagdo tomar decisdes, acompanhar o
tramite da licitag&o, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacéo, com as
seguintes atribuicdes:

I - acompanhar a execugao contratual para que seja cumprido o plano de
contratacées anual;

Il - auxiliar, quando solicitado, na elaboragao dos atos da fase interna que
nao sao suas atribuicbes;

Il - conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes acdes:
N
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a) constatadas irregularidades no edital da licitagdo e outros

documentos produzidos na fase interna do certame, que possam prejudicar a sua
condugdo ou acarretem alguma nulidade, suspender a licitagdo, com a devida
justificativa, e informar a autoridade competente;

b) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboragéo desses documentos;

c) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

d) coordenar a sessao publica e o envio de lances, devendo negociar com
os licitantes com o objetivo de obter a proposta mais vantajosa para a Administracao;

e) verificar e julgar as condigdes de habilitacéo;

f) solicitar a corregao de erros ou falhas que néao alterem a substancia das
propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario,
afastar licitantes em razéo de vicios insanaveis, podendo solicitar auxilio da equipe de
apoio, se for o caso;

g) informar a autoridade superior e/ou aos 6rgaos de controle interno e
externo sobre eventuais atos ilicitos que verificar na condugéo da licitacdo:

h) solicitar, quando necessario, a manifestacdo de profissionais
competentes para a analise de aspectos técnicos do objeto licitado, inclusive sobre
planilhas de composicao de custos;

i) consultar os meios oficiais a respeito de restrigdo ou impedimento para
contratagdo com a Administragdo Publica relativamente ao vencedor provisério do
certame.

j) indicar o vencedor do certame;

k) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

I) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a
decisa@o, encaminha-los com a sua motivacéo a autoridade competente, a qual devera
proferir sua deciséo; e

m) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases
de julgamento e habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicacdo e homologacéao.

Paragrafo tnico. A substituigdo do agente de contratagéo em qualquer fase

da licitagao devera ser justificada nos autos do procedimento licitatério e, quando ocorrer
durante a sessdo, na respectiva ata.

Art. 5° E vedado ao agente de contratag&o:
;7
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| - integrar equipe de apoio em licitagdes em que esteja atuando na
condicdo de agente de contratagao;

Il - no mesmo procedimento licitatorio em que atuar nessa fungéo, praticar
atos da fase interna do certame ou outros que sejam de competéncia de outros agentes
publicos, tais como a elaboragéo de termo de referéncia e plano de trabalho, elaboracéo
de edital, emissao de relatério ou parecer técnico e juridico, em respeito ao principio da
segregacao de fungdes.

Art. 6° E possivel a designacdo de agente de contratagao estranho ao érgéo
ou entidade promotora da licitagdo caso haja decisdo administrativa coordenada ou
portaria conjunta dos érgaos ou entidades envolvidos.

Art. 7° Nas licitagcdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de
contratag@o podera ser substituido por comissao de contratagao ou de licitagédo formada
por, no minimo, 03 (trés) membros, designados pela autoridade competente entre
servidores efetivos pertencentes aos quadros permanentes da Administracdo, admitida
a contratacao de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

Paragrafo unico. Os membros da comissao de contratagéo de que trata o
caput responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissao,

ressalvado o membro que registrar posicdo individual divergente fundamentada.

Art. 8° Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela
conducdo do certame sera designado pregoeiro, com as mesmas atribuicbes e
vedacgdes do agente de contratagéo.

Paragrafo unico. O Poder Legislativo podera editar atos de designacéo de
pregoeiros para atuar em licitagbes fora do ambito de sua lotagdo administrativa, na
forma do art. 3°, § 1°, deste regulamento.

Segéolll
Das Atribuicdes da Comissao de Contratagdo

Art. 9° Cabera 4 comisséo de contratacéo ou de licitagao:

I - substituir o agente de contratagéo, a critério da autoridade competente,
quando a licitagéo envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais, observadas
as atribuicbes e vedagdes do substituido;

Il - conduzir a licitagado na modalidade concurso ou dialogo competitivo;

lll - exercer outras atividades necessarias a conducao do procedimento de
contratacao.

Art. 10. A comissao de contratagdo ou de licitagdo sera designada entre um

conjunto de agentes pt]blice\s indicados pela Administragdo, em carater permanente ou
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especial, com a fungéo de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitacbes e aos procedimentos auxiliares, nos termos do art. 8°, § 2°, da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° Os 6rgéos e entidades deverao instituir, por meio de portaria, comissao
de contratagdo especifica para modalidade dialogo competitivo, permanente ou nao,
composta por pelo menos 03 (trés) servidores efetivos pertencentes aos quadros da
Administracdo, admitida a contratagéo de profissionais para assessoramento técnico da
comissao, que assinarao termo de confidencialidade e abster-se-do de atividades que
possam configurar conflito de interesses.

§ 2° A investidura dos membros das comissdes permanentes ndo excedera
a 01 (um) ano, permitida a recondugao da totalidade de seus membros para a mesma
comissao no periodo subsequente.

Secao lll
Das Atribuigées da Equipe de Apoio

Art. 11. As atribuigbes da equipe de apoio serdo definidas nos respectivos
atos de designacéo ou em portaria da autoridade competente.

Art. 12. A equipe de apoio sera designada por portaria, entre agentes
publicos, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratacio no
desempenho e na condugdo de todas as etapas do processo licitatorio, sendo
recomendado que seja formada por agentes que tenham conhecimentos afetos a area
técnica do objeto a ser licitado ou & area de licitagdes e contratos publicos.

Secdo IV
Das Atribuicdes Dos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 13. A gestao contratual tem por objetivo garantir a disponibilidade
adequada do bem, servico ou locagdo as unidades administrativas, incluindo seus
colaboradores e publico em geral.

Paragrafo unico. A gestdo contratual compete ao titular da unidade
administrativa diretamente responsavel pela disponibilizagdgo do produto, bem ou
servico as demais unidades administrativas do érgao ou entidade.

Art. 14. Cabera ao gestor do contrato:

| - determinar a elaboragdo de termo de referéncia, estudo técnico
preliminar, solicitacdo de aditivos ou apostilamentos, validar os documentos elaborados
e garantir que as contratagdes estejam previstas no plano de contratagdes anual e no
planejamento orcamentario;
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Il - emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de

fornecimento ou ordens de execucdo de servigo, ordens de paralisagao e reinicio, bem
como decidir sobre pedidos de prorrogacgéo da execugao contratual,

Il - indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;

IV - dirimir duvidas dos fiscais de contrato sobre a correta execugao
contratual e sua fiscalizagao;

V - quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata,
com a participacdo da contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os
procedimentos de acompanhamento da execucao contratual, da forma de apresentacao
dos documentos exigiveis para realizagcdo de pagamentos e conclusdo da execucgao
contratual,

VI - acompanhar a execuc¢ao do cronograma fisico-financeiro dos contratos,
do saldo dos valores contratados, dos valores empenhados e dos orgamentos previstos
nos Planos de Trabalho Anual para cada contrato;

VII - analisar os relatérios de fiscalizacdo de contratos, especialmente os
relacionados ao cumprimento do cronograma de entrega e recebimento de bens e
servicos, bem como os relacionados a execugdo do cronograma fisico-financeiro das
obras e reformas, a fim de garantir a perfeita execucéo do contrato;

VIII - observar os prazos de vigéncia e execucdo dos contratos e tomar as
medidas necessarias para que sejam executados conforme o contratado, de acordo com
as necessidades da administragdo e planejamento orcamentario e financeiro;

IX - decidir sobre a renovacgao, prorrogacdo ou alteragéo dos contratos, ou
sobre a realizag&o de novo procedimento licitatério ou de contratacéo direta, bem como
sobre a suspenséo da entrega de bens ou da realizagéo de servigos, de acordo com as
necessidades da administragao;

X - quando necessario, negociar com a contratada as condicdes contratuais;

Xl - encaminhar os processos de pagamento, apds o atesto da nota fiscal
pelo fiscal do contrato;

XIl - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou
fraude na sua execucéo;

XIIl - exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informacées relativas a
execugdo do contrato nos sistemas corporativos de controle, publicidade e
transparéncia;

XIV - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e

administrativa do cantrato;

)
J
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XV - emitir decisdo sobre as solicitagbes e reclamagdes

relacionadas a execugao dos contratos;

XVI - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados a respeito de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

XVII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3°
do art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas
durante a execug¢do do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da
Administracgao.

§ 1° Nas auséncias e impedimentos dos fiscais titulares e substitutos, o
gestor de contrato devera designar fiscal provisério, preferencialmente entre servidores
que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis.

§ 2° Nos contratos de obras e servicos de engenharia, o fiscal provisorio
indicado no paragrafo anterior devera necessariamente preencher os requisitos
técnicos-profissionais aplicaveis.

Art. 15. Cabe ao fiscal do contrato:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o
de informagdes pertinentes as suas competéncias:

Il - juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, indicando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

Il - emitir notificagbes para a corregéo de rotinas ou de qualquer inexatidio
ou irregularidade constatada em desacordo com a execucao do contrato, determinando
prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situagéo que demandar
decis@o ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas previstas;

VI - realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos
equivalentes, os documentos exigidos para o pagamento bem como verificar a
manutencéo das condigdes de habilitagdo da contratada e, apds o ateste, encaminhar
ao gestor de contrato para ratificacao;

VIl - comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua

responsabilidade, inclusive nos gasos de nova contratagdo ou prorrogacao.

'ﬁ
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Art. 16. Nos contratos de maior complexidade ou que demandem

variadas areas de conhecimento, podera ser estabelecida comisséo de gestores e/ou
de fiscais para acompanhamento da execugéo contratual.

Art. 17. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente
designados, por portaria geral ou especifica, e cientificados pessoalmente,
preferencialmente por meio eletrénico.

Secao V
Do Assessoramento
Subsecao |
Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 18. Além das hipdteses expressamente previstas nesta norma, os
agentes publicos de que trata este capitulo poderéo solicitar assessoramento juridico e
de controle interno, no respectivo ambito de suas atribuicbes legais, por meio de
consulta especifica que delimite expressamente o objeto de questionamento, a fim de
que sejam dirimidas duvidas e prestadas informacgdes relevantes para prevenir riscos
no procedimento licitatorio ou na execucao contratual.

Subsecéo ll
Da Atuacao da Procuradoria

Art. 19. A Procuradoria atuara na area de aquisi¢des e contratos, na forma
da Lei Complementar 133/2019 ou outra que vier a substitui-la.

Art. 20. Compete exclusivamente a Procuradoria do Legislativo manifestar-
se juridicamente sobre:

| - minutas de editais de licitacdo, chamamento publico e instrumentos
congéneres;

Il - minutas de contratos e seus respectivos termos aditivos;

Il - atos administrativos em que se pretenda reconhecer a inexigibilidade ou
decidir pela dispensa de licitagao;

IV - minutas de convénios, ajustes, acordos, instrumentos congéneres e de
seus termos aditivos;

V - minutas de anteprojetos de leis e demais atos normativos relativos a
licitacdes e contratos;

VI - todas as outras atribuicdes de assessoramento juridico envolvendo
aquisi¢cdes e contratos.

Paragrafo unico. As propostas de atos normativos relacionados a

legislacdo de aquisicdes e contratos submetidas a analise juridica da Procuradoria do
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Legislativo deverao estar instruidas com previa manifestacdo técnica do érgéo

ou entidade interessada.

Art. 21. Todos os processos envolvendo aquisi¢des e contratos, inclusive os
respectivos procedimentos licitatérios e de contratagdes diretas, serdo submetidos a
analise juridica da Procuradoria do Legislativo, na forma desta norma e das legislagdes
de regéncia.

§ 1° E possivel a elaboragdo de consulta especifica acerca de ato ou etapa
do procedimento de contratacio ou execugao contratual, se houver a exata delimitacao
da duvida juridica existente.

§ 2° Nos casos repetitivos e que demandem avaliago juridica padronizavel,
as consultas juridicas poderdo ser resolvidas por meio de pareceres referenciais
exarados pela Procuradoria do Legislativo Municipal e homologados pelo Presidente da
Camara, sendo de observancia obrigatéria para todo o Poder Legislativo Municipal,
conforme critérios definidos nos respectivos atos emitidos pela Procuradoria,
dispensada a analise individual de cada caso concreto, salvo consulta especifica ou
distintiva do consulente.

Art. 22. Compete ao 6rgdo ou entidade licitante a regular instrucéo
processual, nao se permitindo o reiterado retorno dos autos por auséncia de
informagées ou documentos essenciais a analise juridica.

Paragrafo unico. Compete ao Procurador responsavel pela analise juridica,
antes de emitir parecer conclusivo, certificar-se quanto a regularidade dos autos,
podendo manifestar-se pelo retorno dos autos a consulente quando ndo estiverem
devidamente autuados, quando ausentes documentos e informacdes relevantes ou
relacionados em lista de checagem definida em instrugdo normativa a ser editada pela
procuradoria.

Art. 23. E dispensavel a andlise juridica nas hipéteses previamente definidas
no art. 12 da Resolugdo 121/2023, na forma do art. 53, § 5°, da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021 ou outro ato normativo editado pelo Poder Legislativo, que devera
considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contratagao, a entrega imediata do
bem ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros
ajustes previamente padronizados pelo érgao de assessoramento juridico.

Art. 24. Em razao da complexidade dos procedimentos licitatérios em geral
e da exigéncia de analise em tempo habil, fica estabelecido que os processos de
competéncia da procuradoria deverao ser encaminhados ao responsavel com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis, contados da data limite para que a

contratacao ou aditivo estejam concluidos.
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Art. 25. As minutas padronizadas de editais e contratos deverao
ser previamente aprovadas pela Procuradoria, incumbindo ao 6rg@o ou entidade
consulente, sempre que promover qualquer alteracdo para adequagao ao caso
concreto, indicar na consulta especificamente os pontos de distingéo relevantes a
avaliagao juridica.
TiTULO Il
DO PLANEJAMENTO DA LICITAGAO E DA CONTRATAGAO
CAPITULO |
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 26. Podera ser feito plano de contratagdes anual, com o objetivo de
racionalizar as contratagdes sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragao das respectivas leis orgamentarias.

Paragrafo unico. O procedimento para criagdo, aprovagao e publicagao do
plano de contratagées anual sera regido por instrucdo normativa editada pelo Poder
Legislativo Municipal.

CAPITULOII
DOS ARTIGOS DE LUXO

Art. 27. Para fins do disposto nesta norma, considera-se:

| - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos
seguintes critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso,
no prazo de dois anos;

b) fragilidade: facilmente quebradigo ou deformavel, de modo irrecuperavel
ou com perda de sua identidade;

c) perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a
deterioracéo ou a perda de suas condigdes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que
suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete
prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima
ou matéria intermediaria para a geragao de outro bem.

Il - bem de consumo na categoria comum: itens que, ndo se revestindo
das caracteristicas dos bens de consumo na categoria luxo, sirvam a necessidade e a
utilidade no atendimento das demandas dos érgdos ou entidades;

[l - bem de consumo na categoria luxo: bem de consumo com alta

especificidade e distingdo, de qualidade desnecessariamente requintada, nao
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indispensavel ao bom e relevante funcionamento da maquina publica,
identificavel por meio de caracteristicas tais como ostentagéo, opuléncia, forte apelo
estético ou requinte.

Art. 28. O ente publico considerara, no enquadramento do bem de consumo
como de luxo, conforme conceituado no art. 27 desta norma:

| - relatividade cultural: distinta percepgéo sobre o bem, em funcgao da cultura
local, desde que haja impacto em seu preco;

Il - relatividade econémica: variaveis econémicas que incidem sobre o prego
do bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso
ao bem; e

Il - relatividade temporal: mudanca das variaveis mercadologicas do bem
ao longo do tempo, em funcao de aspectos como:

a) evolucao tecnologica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Paragrafo unico. A aquisi¢cao que esteja dentro dos limites de valores para
dispensa de licitacdo nao afasta a possibilidade de enquadramento dos artigos como
bens de consumo na categoria luxo.

Art. 29. Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo
considerando os arts. 27 e 28 desta norma:

| - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade
comum de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita
atividade do érgao ou da entidade.

Art. 30. E vedada a aquisicdo de bens de consumo, enquadrados como
bens de luxo, nos termos do disposto nesta norma, sendo vedada, ainda, a inclusdo por
orgaos e entidades da Administragdo Publica, no objeto da licitagdo, de especificacdo
de compra de bebida alcodlica, sob quaisquer modalidades.

Paragrafo unico. As disposicdes desta norma, que vedam a aquisicdo de
itens de luxo, aplicam-se a quaisquer bens a serem adquiridos, inclusive os
permanentes.

Art. 31. As areas de contratagao dos 6rgéos e das entidades, em conjunto
com as respectivas unidades técnicas, identificardo os bens de consumo de luxo

constantes dos documentos de formalizacdo de demandas antes da elaboracdo do
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plano de contratagdes anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei

Federal n® 14.133/2021.
§ 1° Na hipétese de identificagdo de demandas por bens de consumo de

luxo, nos termos do disposto no caput deste artigo, os documentos de formalizagao de
demandas retornardo as areas requisitantes para supressao ou substituicdo dos bens
demandados.

§ 2° Cada area de contratagcdo sera responsavel, no respectivo processo de
contratacao, pela definicdo do bem de consumo como da categoria comum ou luxo.

§ 3° Eventuais duvidas a respeito do enquadramento do bem de consumo
como da categoria comum ou luxo poderdo ser dirimidas por parecer técnico e seréo
resolvidas pela autoridade maxima do érgao ou entidade.

CAPITULO Il
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Segao |
Regras Gerais

Art. 32. O Estudo Técnico Preliminar - ETP devera evidenciar o problema a
ser resolvido e buscara a melhor solugdo identificada dentre as possiveis, de modo a
permitir a avaliagao acerca da viabilidade técnica e econémica da contratacao.

Art. 33. O ETP devera ser elaborado conjuntamente por servidores das
areas requisitante e técnica ou, quando houver necessidade, pela equipe de
planejamento da contratacéo.

§ 1° Os servidores das areas técnica e requisitante, ou a equipe de
planejamento da contratacdo, quando for o caso, considerando a complexidade do
problema a ser analisado no ETP, poder&o solicitar apoio técnico de colaboradores de
outras unidades, érgédos ou entidades que detenham competéncias especificas para a
confecgdo do documento.

§ 2° Nos casos em que o 6rgdo ou entidade ndo possua quadro de
colaboradores suficientes ou aptos, inviabilizando a elaboragéo conjunta do ETP, sera
permitida sua confeccdo de forma individual ou a contratacdo de terceiros
especializados que prestem assessoria técnica para elaboragdo do instrumento,
observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei Federal n° 14.133/2021, e
desde que devidamente justificada a circunstancia.

Art. 34. O ETP contera os seguintes elementos:

| - descrigéo da necessidade da contratagéo, considerando o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;
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Il - demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano de

contratagdes anual quando houver, sempre que elaborado, ou desde que justificada a
impossibilidade, de modo a indicar o seu alinhamento com 0s instrumentos de
planejamento do 6rgao ou entidade;

Il - descricdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a
escolha da solugdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;

IV - estimativas das quantidades a serem contratadas, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que |lhe dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar,
podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgéos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias
e inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administracéo;

b) ser realizada audiéncia ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletrénica, para coleta de contribuicdes.

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precgos unitarios
referenciais, das memoérias de calculo e dos documentos que |lhe ddo suporte, que
poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu
sigilo até a conclusao da licitagao;

VIl - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a garantia, manutencéo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou nao da solugéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade
e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis:

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a
celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitagao de servidores ou de empregados
para fiscalizacédo e gestao contratual;

Xl - contrata¢des correlatas e/ou interdependentes;

Xll - descricédo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos,
bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel; e

XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequagéo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.
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§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos

incisos 1, IV, VI, VIII e Xlll do caput deste artigo e, quando nao contemplar os demais

elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso V, a
quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos
que limitam a participagéo séo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel.

§ 3° Havendo demonstragdo no ETP de que ndo ha prejuizos a
competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, o edital
podera prever a utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execucao, conservagao e operagao do bem, servigo ou obra, nos
termos do § 2° do art. 25 da Lei Federal 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 4° Nas contratacdes de que trata o § 1° do art. 36 da Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, quando o ETP demonstrar que a avaliagao e a ponderagao da
qualidade técnica de propostas que superem os requisitos minimos exigidos s&o
relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo, devera ser escolhido o critério de
julgamento por técnica e preco.

§ 5° Desde que fundamentado no ETP, podera ser exigido que os servigos
de manutencgao e assisténcia técnica de que trata o inciso VIl sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos
localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do
art. 40 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 6° A justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugéo de que
trata o inciso V deste artigo, sera orientada por uma analise comparativa entre os
modelos identificados, a partir dos seguintes critérios, sem prejuizo de outros relevantes
para o objeto em analise:

| - vantajosidade econdmica, preferencialmente pela comparacdo do custo
total das solugdes proposta e atual;

Il - ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de tempo, recursos
materiais e pessoas;

Il - continuidade sustentavel do modelo de fornecimento do bem ou servico
para a administracéo;

IV - sustentabilidade social e ambiental, por meio da consideracdo de
objetivos secundarios da politica de compras publicas;

V - incorporagcdo de tecnologias que permitam ganhos de eficiéncia,

exatidao, segurancga, transparéncia, impessoalidade, padronizagéo ou controle,
a9

o
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VI - possibilidade de compra ou de locagao de bens, ser avaliados
os custos e os beneficios de cada opgéo para escolha da alternativa mais vantajosa;

VIl - opgbes menos onerosas a Administragéo, tais como chamamentos

publicos de doagao e permutas.

Art. 35. A elaboracdo do ETP devera considerar a complexidade do
problema publico analisado e do objeto da contratagéo, devendo-se evitar o aporte de
conteidos com a finalidade uUnica de simples cumprimento de exigéncias
procedimentais.

Art. 36. Ao final da elaboragéao do ETP, deve-se avaliar a necessidade de
classifica-lo nos termos da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei de
Acesso a Informacéo.

Art. 37. A elaboragéo do ETP:

| - sera dispensada:

a) contratacdo de obras, servigos, compras e locagbes cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021,
independente da forma de contratacao;

b) nos casos de prorrogagées contratuais relativas a objetos de prestacao
de natureza continuada;

€) quando ja tenha sido elaborado no mesmo processo e nao forem
apresentadas propostas validas, em casos de licitagbes desertas ou fracassadas:

d) contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei
Federal n°® 14.133/2021;

e) nas contratagbes por utilizagdo de atas de registro de preco por érgdos e
entidades participantes.

Il - podera ser dispensada nas hipéteses de:

a) simplicidade do objeto ou quando o modo de seu fornecimento puder
afastar a sua necessidade e da analise de risco, 0 que devera ser devidamente
justificado no documento de formalizagdo da demanda;

b) quando ja tiver sido elaborado ETP para o mesmo objeto nos 12 (doze)

ultimos meses e houver justificativa de que as condi¢des da contratacdo se mantiveram
sem alteracao significativa;

c) dispensas de licitagdo em virtude de emergéncia ou grave perturbacao da
ordem previstas nos incisos VIl e VIIl do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.
lll - podera ser simplificada, em razdo dos principios da razoabilidade e da

eficiéncia, bastando ao érgéo ou entidade instruir o processo administrativo com os
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elementos minimos identificados no art. 18, § 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021,
em especial nos casos de:

a) objetos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade, em que os ETP
podem ser elaborados de forma comum, dada a similaridade e equivaléncia dos
estudos, sendo possivel conciliar os documentos;

b) procedimentos anteriores que ja tenham analisado diferentes solugdes
para necessidades similares;

¢) quando se adotar especificacdo prevista em catalogo de padronizacao
emitido pelo Poder Publico.

Paragrafo unico. Nos casos em que houver objetos e demandas similares,
havendo justificativa da similaridade, poderao ser utilizados ETPs formulados por outros
orgéos ou entidades da Administracdo Publica Municipal nos 12 (doze) meses
anteriores a contratacao.

Secaolll
Do Estudo Técnico Preliminar Para Contratagdo de Obras e Servigos Comuns de
Engenharia

Art. 38. No ETP para contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia devera ser observado o disposto na segdo anterior, no que couber.

Art. 39. Com base no plano de contratagdes anual, devera conter no ETP
para contratacao de obras e servicos comuns de engenharia, além do disposto no art.
34 desta norma, os seguintes elementos:

I - a localizagéo da obra e/ou servico:

Il - a documentagao fotografica da area onde sera construida a obra e/ou
SEervico;

lll - a identificacdo e titularidade dos terrenos;

IV - a natureza e finalidade da obra e/ou servigo de engenharia;

V - a estimativa, aferida mediante metodologia expedita ou paramétrica, dos
precos dos estudos, projetos, da preparacdo da area, da obra e/ou servico,
considerando para fins de planejamento orgamentario e financeiro, inclusive possiveis
reajustes;

VI - analise técnica sobre a viabilidade, ou ndo, de parcelamento do objeto;

VII - levantamento de alternativas, metodologias, e a justificativa técnica e
econdémica da escolha do tipo de solucédo a contratar;

VIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacéo da contratagao para o
atendimento da necessidade a que se destina.
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§ 1° O estudo técnico preliminar devera conter a selecdo e a

'f 1 g-ﬁg”s

recomendacdo de alternativa para a concepgdo dos projetos, de forma a permitir
verificar se o programa, terreno, legislagéo, custos e investimentos s&o executaveis e
compativeis com os objetivos do 6rgao ou entidade.

§ 2° Recebida a demanda interna ou externa de obra e/ou servico de
engenharia pelo 6rgao ou entidade, a autoridade competente devera decidir sobre o
encaminhamento para estudo técnico preliminar na forma descrita no art. 33 desta
norma.

§ 3° O estudo técnico preliminar devera ser realizado por profissional ou
comissao de profissionais com prerrogativa legal na area de engenharia ou arquitetura,
de acordo com regulamentacao federal das referidas profissdes, ou por equipe técnica
coordenada por profissional com essas caracteristicas.

§ 4° Apos realizado o estudo técnico preliminar, o responsavel pela sua
elaboragao submetera a analise e deliberagao da autoridade competente do 6rgéo que
apontara a alternativa e as solugdes técnicas mais adequadas a satisfacdo do interesse
publico.

§ 5° Concluido o estudo técnico preliminar e selecionada a alternativa e
solugbes técnicas mais adequadas, sera elaborado o relatério circunstanciado,
contendo a descrigdo e avaliagdo da opcao selecionada.

Art. 40. Quando da elaboragdo do ETP para a contratacdo de obras e
servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a
afericao dos padrées de desempenho e qualidades almejados, a especificagdo do objeto
podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada
a elaboragcdo de projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

CAPITULO IV
DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 41. O termo de referéncia € o documento elaborado a partir dos estudos
tecnicos preliminares, se houver, devendo conter os elementos necessarios e
suficientes, com nivel de preciséo adequado, para caracterizar o objeto da licitacao, e
ainda:

I - definicio do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacio;

Il - fundamentacgéo da contratagéo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando nio for possivel divulgar esses

estudos, no extrato das partes que nao contiverem informagées sigilosas;
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Il - descricdo da solugdo como um todo, considerando todo o ciclo

de vida do objeto;

IV - requisitos da contratagao;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

VI - modelo de gestéo do contrato, que descreve como a execugéo do objeto
sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VIl - critérios de medicao e de pagamento;

VIl - forma e critérios de selegao do contratado;

IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtengao dos pregos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado;

X - adequacéao orcamentaria;

Xl - indicagdo dos locais de execugdo dos servigos e das regras para
recebimento provisorio e definitivo, quando for o caso;

XIl - especificagao da garantia exigida e das condi¢cbes de manutencéo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

XIll - formas, condi¢gdes e prazos de pagamento, bem como o critério de
reajuste;

XIV - principais obrigagdes do contratado e do contratante, inclusive com a
eventual previsdo da execugao de logistica reversa pelo contratado, se for o caso; e

XV - sangdes por descumprimentos das obrigacdes pactuadas, inclusive as
obrigagdes prévias ao contrato.

§ 1° Para a definicdo do objeto, devera ser utilizada a especificagado do
produto ou servigo existente no catalogo de especificagdes do Sistema de Aquisicdes
Governamentais ou solicitada a sua inclusdo quando se tratar de novos produtos ou
servicos, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca.

§ 2° O termo de referéncia devera ser elaborado por servidor da area
técnica, auxiliado pela area de contratagdo nos aspectos técnicos de compras publicas.

CAPITULO V
DA PESQUISA DE PRECO
Secaol

Disposi¢coes Gerais
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Art. 42. As licitagdes e contratacdes diretas no ambito deste orgao

que nao decorrerem de verbas da Unido decorrentes de repasse nao obrigatério,
seguirdo as disposi¢des desta normativa.

Paragrafo Gnico. Para afericdo da vantagem econémica das adesdes as
atas de registro de precos, bem como da contratagdo de item especifico constante de
grupo de itens em atas de registro de pregos, devera ser observado o disposto nesta
regulamentagao.

Art. 43 Para fins do disposto neste Regulamento, considera-se:

| - prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em
série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacao, os valores
inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados; e

Il - sobrepreco: prego orgado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um)
item, se a licitagdo ou a contratagao for por pregos unitarios de servigo, seja do valor
global do objeto, se a licitagdo ou a contratagao for por tarefa, empreitada por preco
global ou empreitada integral.

Secgaol ll
Formalizacao da Pesquisa de Pregos

Art. 44 A pesquisa de precos sera materializada em documento que contera,
no minimo:

I.Descricao do objeto a ser contratado;

Il. Identificagado e assinatura do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa
ou, se for o caso, da equipe de planejamento;

lll. Informacao e identificacdo das fontes consultadas;

IV.série de precos coletados;

V. método estatistico aplicado (a média, a mediana ou 0 menor dos valores)
para a definicao do valor estimado;

V|.justificativas para a metodologia utilizada;

VII. parametro dos pregos que serdo desconsiderados em razdo de
serem inexequiveis ou excessivamente elevados, inclusive com a definicdo percentual
desses conceitos, se aplicavel;

VIII. memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao
suporte; e

IX.JUSTIFICATIVA da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa
direta de que dispde o inciso IV do art. 4°.

AN
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Secgao lll

Critérios da Pesquisa de Prego

Art. 45 Na pesquisa de pregcos, sempre que possivel, deverao ser
observadas as condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalagéo e montagem do bem ou execugao do servi¢o, quantidade contratada, formas
e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o
caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucao do objeto.

Paragrafo Gnico. No caso de previsdo de matriz de alocagao de riscos entre
o contratante e o contratado, o calculo do valor estimado da contratagdo podera
desconsiderar o custo decorrente da transferéncia do risco ao particular.

Segao IV
Dos Parametros

Art. 46 A pesquisa de precos para fins de determinagao do preco estimado
em processo licitatorio para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral
sera realizada mediante a utilizag&o dos seguintes parametros, empregados de forma
combinada ou no:

I - composicéo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, quando possivel, como Painel de
Precos, Sistema Radar e Banco de Precos do TCE/MT, banco de pregos em saude ou
consulta de pregos no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), observado o
indice de atualizagao de pregos correspondente:

Il - contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucgao
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa
€ compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagao formal de
cotacao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais
de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital.

Lo
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§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos

incisos | e/ou I, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos
termos do inciso IV, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtengéo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total,

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c¢) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emissao;

e) nome completo e identificacdo do responsavel, e

f) validade da proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias, salvo prazo diverso

previsto no processo administrativo em curso.

Il - informagdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacao
contidas no art. 6°, com vistas a melhor caracterizagdo das condicbes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da
relagdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base em
orgcamento fora do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente
justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagéo de
precos correspondente.

§ 4° Desde que justificado em razéo da variagdo de pregos, a pesquisa
podera se limitar, no caso do inciso |l, do caput deste artigo, aos contratos firmados com
entes publicos da regido a que pertence este municipio.

Secao V
Metodologia para obtengao do prego estimado

Art. 47 Seréo utilizados, como métodos para obtencéo do preco estimado,
a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que
o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos
parametros de que trata o art. 7° desconsiderados os valores inexequiveis,

inconsistentes e os excessivamente elevados.
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§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que

devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, 0 preco estimado da
contratagdo podera ser obtido acrescentando determinado percentual, de forma a
garantir a atratividade do mercado em raz&o da utilizagao de propostas vencedoras de

outros processos de compras, limitado a 20% deste preco, mediante justificativa.

§3° Para evitar sobrepreco, ainda, € possivel a redugéo percentual da media
aritmética em casos de pesquisa com fornecedores, quando, justificadamente, o gestor
publico entender que os pregos estdo acima do mercado.

§4° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deveréo ser adotados critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.

§5° Devem ser considerados inexequiveis aqueles servicos que nao
puderem ser prestados sem ensejar prejuizo ou auséncia total de lucro ao fornecedor,
o que pode ser justificadamente presumido pelo agente publico, apos a notificagdo da
empresa para prova em contrario, sem manifestagao.

§6° Por excessivamente elevados, consideram-se os pregos 100% acima da
média dos demais, salvo demonstragcdo de que a variagdo do produto ou servigo
costuma ultrapassar esse parametro, pela sua propria natureza.

§7° Consideram-se inconsistentes propostas de preco que nao atendem as
especificagbes exigidas no processo.

§8° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de prego estimado
com base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo
gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§9° Quando o preco estimado for obtido com base Unica no inciso | do art.
7°, o valor ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Secao VI
Da Pesquisa de Precos Para Contratagoes diretas

Art. 48° Nas contratagGes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de
licitagao, aplica-se o disposto no art. 6°.

§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida
no art. 46, a justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratacdes de
objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacao de
notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até

1 (um) ano anterior a data da contratacao pela Administracéo, qu por outro meio idéneo.
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§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha

comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo
anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto
pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagéo direta por inexigibilidade caso a justificativa
de pregos demonstre a possibilidade de competigao.

§ 4° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e |l do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput
podera ser realizada concomitantemente a selegao da proposta economicamente mais
vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagao formal
de cotacgdes a fornecedores.

Secao VIl
Da Pesquisa de Pregos para Contratagdo de Obras e Servicos de
Engenharia

Art. 49 O preco global de referéncia para contratagdo de obras e servigos
de engenharia é o valor do custo global de referéncia e, quando for o caso, acrescido
do percentual de beneficios e despesas indiretas - BDI de referéncia e dos encargos
sociais cabiveis, a ser definido por meio da utilizagdo de parametros na seguinte ordem:

| - composi¢cao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras - SICRO, para servicos e
obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos
e indices de Construgao Civil - SINAPI, para as demais obras e servicos de engenharia:

Il - nos casos em que o SINAPI ou o SICRO nao oferecerem custos unitarios
de insumos ou servigos, a estimativa de custo global podera ser apurada por meio da
utilizagao de dados de pesquisa publicada em midia especializada, contidos em tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou
Federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 01 (um) ano
de antecedéncia da data da pesquisa de pregos, contendo a data e hora de acesso;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragéo Publica, em execugo
ou concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive, mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagao de

precos correspondente; \
=<
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IV - Na impossibilidade de prego de referéncia nos termos dos

incisos acima dispostos podera ser utilizados os parametros dispostos no art. 46 desta
norma.

§ 1° As composigcdes de custos unitarios e o detalhamento de encargos
sociais e do BDI integram o orgamento que compde o projeto basico da obra ou servico
de engenharia, devem constar dos anexos do edital de licitacdo e das propostas das
licitantes e ndo podem ser indicadas mediante o uso da expressédo "verba" ou de
unidades genéricas.

§ 2° Quando utilizados os custos unitarios do Sistema Nacional de Pesquisa
de Custos e indices da Construgdo Civil - SINAPI, serdo excetuados os itens
caracterizados como montagem industrial ou que nao possam ser considerados como
de construgao civil.

§ 3° No caso de utilizacdo dos custos unitarios do Sistema de Custos
Referenciais de Obras - SICRO, serdo excetuados os itens caracterizados como
montagem industrial ou que ndo possam ser considerados como de infraestrutura de
transportes.

§ 4° Os custos de insumos constantes do SINAPI, sempre que possivel,
serao incorporados as composicdes de custos da tabela referida no inciso Il do caput
deste artigo.

§5°. Em situagbes que se utilize banco de pregos publicos, podera ser
utilizado em conjunto cotagao de preco obtida junto a fornecedores.

Art. 50. Na auséncia da referéncia de prego de que trata o inciso | do art. 49
desta norma, o Poder Legislativo Municipal podera utilizar sistemas de custos oficiais
desenvolvidos pela Unido ou Estado de Mato Grosso.

Art. 51. Na elaboracéo dos orgamentos de referéncia, poderao ser adotadas
especificidades locais ou de projeto na elaboragdo das respectivas composicdes de
custo unitario, desde que demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a obra ou servico
de engenharia a ser orgado em relatorio técnico elaborado por profissional habilitado.

Paragrafo unico. Os custos unitarios de referéncia poderao, soménte em
condicdes especiais justificadas em relatorio técnico elaborado por profissional
habilitado e aprovado pela autoridade competente, exceder os seus correspondentes
do sistema de referéncia adotado na forma desta norma, sem prejuizo da avaliagéo dos
orgaos de controle, dispensada a compensagéo em qualquer outro servico do
orcamento de referéncia.

Art. 52. No processo licitatorio para contratacdo de obras e servigos de

engenharia sob os regimes de contratacao integrada ou semi-integrada, o preco global
/
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de referéncia da contratacéo sera calculado nos termos do art. 49 desta norma

acrescido ou ndo de parcela referente a remuneragdo do risco, e, sempre que
necessario e o anteprojeto o permitir, a estimativa de preco sera baseada em orgamento
sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso | do referido artigo, devendo
a utilizacdo de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliagdo aproximada
baseada em outras contratagdes similares ser reservada as fragdes do empreendimento
nao suficientemente detalhadas no anteprojeto.

Paragrafo unico. Para as composicdes das propostas, sera exigido dos
licitantes ou contratados, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento do orcamento
sintetico referido no caput.

Art. 53. Deverdo fazer parte da documentagéo que integra o orcamento-
base que instrui o procedimento licitatorio:

|- anotagdo de responsabilidade técnica do(s) profissional(is)
responsavel(is) pela elaboragdo do orcamento-base da licitagdo, inclusive suas
eventuais alteracdes; e

Il - declaragdo expressa do autor das planilhas orcamentarias quanto a
compatibilidade dos quantitativos e dos custos constantes de referidas planilhas com os
quantitativos do projeto de engenharia e os custos do Sistema utilizado.

Art. 54. Na elaboracdo do orcamento de obras e servicos de engenharia
dever&o ser definidos os critérios de aceitabilidade dos precos unitario e global, com
fixac&o de pregos maximos para ambos, os quais deverao constar no edital.

Paragrafo tnico. O edital deve vedar expressamente a aceitagao de precos
unitarios acima dos previstos no orgamento da Administracéo.

Segao VI

Da Pesquisa de Prego Para Contratagao de Servigos com Dedicagao

de Mao de Obra Exclusiva

Art. 55 Na pesquisa de preco para obtencéo do prego estimado relativo as
contratacbes de prestacdo de servicos com regime de dedicagcido de mao de obra
exclusiva, aplica-se o disposto na Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017 do
Governo Federal, ou outra que venha a substitui-la, observando, no que couber, o
disposto nesta Regulamentacéo.

Paragrafo unico. Os itens da planilha de composigao de custos cujo valor
néo seja determinado por lei ou acordo trabalhista deverao ser fixados da mesma forma

definida no art. 46 deste norma para o calculo do preco estimado do bem ou servico em

geral.
é
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Segao IX

Da Pesquisa de Prego Para Contratagao de Fornecedores Registrados

em Ata de Registro de Precos

Art. 56. Para contratagdo de fornecedores registrados, os 06rgaos ou
entidades participantes da ata de registro de pregos ficam dispensados da realizagao
de pesquisa de prego durante o prazo de validade da ata.

Paragrafo anico. Nos processos para contratagdo por ades&o carona, 0
6rgao ou entidade devera realizar a demonstragado de vantajosidade da ades@o nos
termos desta norma.

Secao X
Da Tabela ou Informativo Oficial de Pregos

Art. 57. Nos casos em que 6rgao ou entidade da Administracao Publica
defina o prego de mercado de produto ou servigo por tabela ou informativo oficial de
pregos, o prego estimado sera aquele definido neste documento, dispensadas
pesquisas adicionais.

Paragrafo unico. Incluem-se na hipétese do caput os Catalogos de
Solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - TIC com Condigdes
Padronizadas, divulgados pelo Poder Executivo Federal.

Secao Xl
Da Pesquisa de Prego Para Locagdo de Imoveis

Art. 58. O pregco maximo da locagdo de imoveis em que a Administracéo
Publica seja locataria sera definido por avaliacéo oficial, na locagio de imével privado,
o prego de mercado para fins de contratagao sera o indicado na avalia¢io oficial, vedada
a contratacao por prec¢o superior.

§ 1° Poderdo ser contratados profissionais técnicos para auxiliar na
elaboragao dos laudos oficiais de forma auténoma.

§ 2° O valor indicado no laudo oficial &€ o prego maximo pelo qual o contrato
podera ser firmado, devendo os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica se
esforgarem para ajustar valores mais vantajosos para o Poder Legislativo.

§3°. Sera permitida a locagéo temporaria de imével privado pelo érgéo ou
entidade para execucdo da reforma ou ampliagdo predial do imével que integre o
patriménio do Poder Legislativo, pelo prazo equivalente a execugéo da respectiva obra.

Art. 59. Nos aditivos e apostilamentos para reajuste e prorrogacéo
contratual, o preco contratual podera ser definido mediante simples reajuste do valor
indicado no contrato, de acordo com o indice de reajuste previsto no respectivo contrato

ou, quando ndo previsto, pelo indice Geral de Precos do Mercado - IGPM, divulgado
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pela Fundagao Getulio Vargas, ou indice Nacional de Pregos ao Consumidor

Amplo - IPCA, o que for menor.

Paragrafo unico. E vedada a definicdo do prego estimado mediante simples
reajuste do valor indicado no laudo oficial quando este tiver cinco anos ou mais, na data
da renovagao ou prorrogagao.

Art. 60. Na locacdo de iméveis, para fins de demonstragao da vantajosidade
da contratacdo, a Administragéo devera considerar, além do preco estimado do bem, o
seu estado de conservacdo, e os custos de adaptacbes, bem como, quando
imprescindiveis para a necessidade de sua utilizacao, devera observar o prazo de
amortizacao dos investimentos.

TiTULO NIl ’
DA LICITAGAO
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS E APLICAVEIS A TODAS AS MODALIDADES
LICITATORIAS E PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Secao |
Da Forma Preferencialmente Eletronica e do Modelo de Disputa

Art. 61. As licitagdes serdo realizadas preferencialmente sob a forma
eletrénica, admitida a utilizacdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a
sessdo publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

Art. 62. Cabera aos 6rgaos e entidades disponibilizar em suas instalagées
espaco fisico adequado as gravagdes em audio e video das sessdes, cujos links para
acesso deverao ser juntados ao processo administrativo da licitacao e disponibilizados
no Portal Transparéncia.

Paragrafo Gnico. As sessdes ocorrerdo, preferencialmente, em meio virtual,
a fim de possibilitar a ampla participagao no certame de todos os interessados.

Art. 63. O modo de disputa podera ser, isolado ou conjuntamente:

| - aberto, hipétese em que os licitantes apresentardo suas propostas por
meio de lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, sendo vedado
quando o critério de julgamento for técnica e preco;

Il - fechado, hipotese em que as propostas permanecerao em sigilo até a
data e hora desighadas para sua divulgagao, sendo vedada a utilizagao isolada quando
adotados os critérios de julgamento por menor preg¢o ou maior desconto.

Secaol ll
Habilitagao
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Art. 64. As condicdes e critérios de habilitagdo seréo definidos em

edital, baseado no termo de referéncia ou projeto basico, de forma proporcional a
complexidade do objeto licitatorio.

§ 1° Com relacdo a documentacdo exigida para fins de licitagao e
contratagao:

| - podera ser apresentada em original, por copia ou por qualquer outro
meio expressamente admitido pela Administragao;

Il - admite-se a substituicdo por registro cadastral valido emitido pelo:

a) Cadastro Geral de Fornecedores da Camara Municipal de Tapurah;

b) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, gerenciado pelo
Poder Executivo Federal.

Ill - a prova de autenticidade de copia de documento ou o reconhecimento
de firma somente serdo exigidos quando houver divida sobre a veracidade do
documento, admitida a autenticacao realizada por servidor através da apresentacgdo
da original ou realizada por advogado por sua responsabilidade profissional;

IV - os atos serao preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam
produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletronico;

V - é permitida a identificagdo e assinatura digital por pessoa fisica ou
juridica em meio e-tetrénico, mediante certificado digital emitido em ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) ou certificado corporativo
avangado do Poder Legislativo Municipal correspondente a assinatura eletrénica
avancada.

VI - os atos e documentos produzidos nos sistemas corporativos instituidos
pelo Poder Legislativo Municipal, emitidos por usuarios devidamente identificados
apods a assinatura eletrénica ou similar, consideram-se validos e auténticos para todos
os fins.

§ 2° O termo de referéncia ou projeto basico devera detalhar e justificar as
exigéncias relativas a qualificagdo econdmico-financeira, qualificacdo técnica e
declaragdes ou exigéncias especificas do objeto.

Art. 65. Para fins de habilitagao juridica, exigir-se-a a apresentacdo dos
seguintes documentos:

| - registro comercial, no caso de empresa individual, ou estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhados de todas as
alteragcbes ou da consolidagdo respectiva e, no caso de sociedade por acdes,

acompanhada da documentagao de eleicdo dos seus administradores;
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Il - cédula de identidade ou outro documento de identificacédo com

foto do representante da empresa licitante e do procurador, se houver;

Ill - procuracéo valida, se for o caso;

IV - decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais;

V - ato de registro ou autorizagédo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

Paragrafo unico. Na contratacdo de pessoa fisica ndo se aplica o disposto
no inciso | do caput deste artigo.

Art. 66. A comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista far-se-a
mediante os seguintes documentos:

| - prova de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

Il - certidao de regularidade fiscal perante a Unido, inclusive quanto a
débitos inscritos em divida ativa;

lll - certidao de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede
do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa;

IV - certidédo de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede
do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa;

V - certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS, dispensada para pessoas fisicas;

VI - certidao de regularidade de débitos trabalhistas, emitida pelo Tribunal
Superior do Trabalho.

Paragrafo unico. No caso das microempresas e das empresas de
pequeno porte, a comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista somente sera
exigida para efeito de assinatura do contrato, sem prejuizo da necessaria
apresentacdo de toda a documentagdo exigida, por ocasido da participagdo em
certames licitatérios, mesmo que esta apresente alguma restricdo, a elas aplicando-se
os arts. 42 e seguintes da Lei Complementar Federal n° 123/20086.

Art. 67. A qualificagcdo econémico-financeira sera demonstrada mediante
a apresentacado dos seguintes documentos:

| - certiddo negativa de faléncia, recuperagéo judicial ou extrajudicial
expedida pelo cartério distribuidor da sede do licitante;

Il - balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos dois Ultimos
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua

substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, que comprovem a boa situacao
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financeira da empresa de forma objetiva, por coeficientes e indices econémicos

previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatorio;

lll - exigéncia de capital social ou patriménio liquido minimo equivalente a
até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao nos casos de aquisigao com
entrega futura e na execugao de obras e servicos.

§ 1° A certidao exigida no inciso | do caput deste artigo, se nao contiver
indicacdo de data de validade, devera ser expedida até 60 (sessenta) dias antes da
data de abertura da licitacdo.

§ 2° Caso a certiddo exigida no inciso | do caput deste artigo seja emitida
na forma positiva para recuperagéo judicial, a qualificagéo podera ser comprovada pela
apresentacao de certidao judicial que indique que o plano de recuperacao foi aprovado
em assembleia geral de credores e homologado pelo juiz, demonstrando que a
empresa esta apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento
licitatorio.

§ 3° As condigdes de habilitago previstas nos incisos Il e Ill do caput deste
artigo somente serdo exigidas mediante justificativa de sua necessidade para a
licitacdo no caso concreto.

§ 4° Podera ser exigida a relagdo dos compromissos assumidos pelo
licitante ou proponente que importem em diminuicdo de sua capacidade econdémico-
financeira, excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados.

§ 5° Se a licitagdo ou contratacao direta se destinar ao fornecimento de
bens para pronta entrega ou locacdo de materiais, ndo se aplicara o inciso Il do caput
deste artigo a licitante que se enquadrar como micro empresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar Federal 123/20086, situacdo em que a
comprovacao da boa situacéo financeira dar-se-a pela verificagdo do capital social, o
qual deve ser igual ou superior a 10% do valor estimado da contratagao.

§ 6° Nao sera exigido o documento de que trata o inciso | do caput nas
contratagdes das pessoas juridicas indicadas no art. 2° da Lei Federal n° 11.101/2005.

Art. 68. A qualificagdo técnica, quando necessaria a execucao e
devidamente justificada nos autos, podera ser comprovada mediante:

| - inscricdo vigente no conselho profissional competente, relativo ao
profissional técnico;

Il - anotacé@o de responsabilidade técnica ou equivalente do profissional
indicado, registrada no conselho profissional, indicando a execucao de servigos com
caracteristicas semelhantes ao objeto a ser contratado; )

Y,
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Il - certiddo ou atestado emitido pelo conselho profissional, relativo

a empresa proponente, comprovando a execugdo de servicos com caracteristicas
semelhantes de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior ao
objeto a ser contratado;

IV - comprovante de inscrigdo vigente no conselho profissional
competente, relativo a empresa;

V - indicacédo do pessoal técnico e respectiva qualificagao, instalagdes e
aparelhos para execugao do objeto;

VI - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando
for o caso;

VIl - declaragéo de que esta ciente de todas as informacdes e condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacées objeto da licitagao;

VIl - relagéo de compromissos assumidos pelo licitante que importem na
diminui¢cdo da disponibilidade do pessoal técnico, se necessario.

§ 1° N&o se aplica o disposto nos incisos | a IV do caput quando a execugéo
objeto n&o exigir a inscricdo em conselho de classe, mas seréa exigida a comprovacao,
por atestado de capacidade técnica, de que o profissional ou empresa a ser contratado
possui conhecimento técnico e experiéncia na execugéo de objeto semelhante.

§ 2° Com relagdo as exigéncias de qualificacdo técnica indicadas neste
artigo:

I - as exigéncias n&o podem ser superior ao previsto no caput deste artigo;

Il - a exigéncia de atestados deve ser apenas sobre as parcelas de maior
relevancia ou valor significativo da licitagdo, igual ou maior do que 4% do valor total
estimado;

Il - pode ser exigido que os atestados comprovem até 50% da quantidade
a ser executada daquelas parcelas de maior relevancia ou valor;

IV - ndo podem ser impostos limites de tempo e local de execucéo para
aceitacdo de atestados;

V - admitem-se atestados e documentos similares de entidades
estrangeiras, desde que acompanhados de tradugéo para o portugués;

VI - profissionais indicados deverédo participar da execucdo da obra ou
Servico;

VIl - pode se recusar atestado de profissional que tenha dado causa a
aplicagédo de sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracido de
inidoneidade.

_J
-
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Art. 69. Aléem dos documentos de qualificagéo indicados nos artigos

anteriores, serdo exigidas declaragdes do licitante ou proponente de que:

| - para todos os efeitos legais, atende plenamente os requisitos de
habilitagdo exigidos no processo licitatorio ou contratacdo direta, sob pena das
sancdes cabiveis;

Il - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;

Il - as propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

IV - ndo possui em seu quadro de pessoal e societario servidor publico do
Poder Legislativo Municipal nas fungdes de geréncia ou administragaéo, ou servidor do
orgao ou entidade contratante em qualquer fungéo, nos termos do art. 9°, § 1°, da Lei
Federal n° 14.133/2021,

V - ndo ha sangdes vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou
contratar com o 6rgéo ou entidade contratante.

Art. 70. Como condigédo para a habilitagdo do licitante ou autorizagao da
contratacdo direta, devera ser verificada a inexisténcia de sangdes vigentes
impeditivas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, mediante a pesquisa
realizada no:

I - Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS da Controladoria
Geral da Unido - CGU,;

Il — Consulta Consolidada do Tribunal de Contas da Uniéo;

Il - Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso - TCE;

IV - Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio de Tapurah;

V - Cadastro de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pelo
Municipio de Tapurah.

Art. 71. Nas contratagcbes para entrega imediata, nas contratagcdes em
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras
em geral e nas contrataces de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor
de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), salvo quando houver justificativa em contrario,
serao exigidos apenas os seguintes documentos para fins de habilitagao:

| - contrato ou estatuto social atualizado;

b
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Il - documento de identidade do sécio administrador e procurador,
se houver, com a procuragao respectiva;

lll - comprovacao da regularidade fiscal federal, estadual, municipal, social
e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal; e

IV - prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica através de consulta ao Cadastro de Empresas Inidéneas e
Suspensas - CEIS da Controladoria Geral da Unido e Tribunal de Contas da Uni3o.

Art. 72. O agente de contratacdo, pregoeiro ou comissdo de licitacdo
podera, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisado fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira
validade e eficacia para fins de habilitagao e classificacao.

§ 1° A vedacgéo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 64 da Lei
Federal n® 14.133/2021, néo alcanga documento ausente, comprobatdrio de condigao
atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta, que n&o foi juntado com os
demais comprovantes de habilitagdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual
devera ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro.

§ 2° A vedacéo a inclusdo de novo documento deve se restringir ao que o
licitante ndo dispunha materialmente no momento da licitacao, nao alcancando
documento ausente que se refere a condicao atendida no momento de apresentacéao
da proposta, ndo entregue juntamente com os demais documentos de habilitagao e da
proposta por equivoco ou falha.

§ 3° Admitir a juntada de documentos que apenas venham a atestar
condi¢ao pré-existente a abertura da sesséo publica do certame nao fere os principios
da isonomia e igualdade entre as licitantes e o oposto, ou seja, a desclassificagdo do
licitante, sem que Ihe seja conferida oportunidade para sanear os seus documentos de
habilitagéo e/ou proposta, resulta em objetivo dissociado do interesse publico.

Secéao lll
Da Qualificagdo Técnica

Art. 73. Para efeito de verificagdo da qualificacdo técnica, quando néo se

tratar de contratacéo de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade
técnico-profissional e técnico operacional poderdo ser substituidos por outra prova de
que o profissional ou a empresa possuem conhecimento técnico e experiéncia pratica
na execucao de servigo de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo

de contrato ou notas fiscais abrangendo a execucéo de objeto compativel com o licitado,

=
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desde que, em qualquer caso, o Agente de Contratacdo ou a Comissdo de

Contratagao realize diligéncia para confirmar tais informagdes.

Art. 74. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das sangdes
previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021 bem
como nos incisos Ill e IV do caput do art. 87 da Lei Federal n° 8.666/1993, em
decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

CAPITULOII
DA DISPENSA DE LICITAGAO
Secdo |
Disposi¢coes Gerais

Art. 75 Os érgéos e entidades deste municipio adotardo a dispensa de
licitacéo, na forma eletrénica, nos moldes estabelecidos pelo normativo federal, quando
os contratos forem celebrados com verba decorrente de repasse néo obrigatério da
Unido Federal, tais como os feitos por convénios e acordo congénere, além dos casos
tratados por normas municipais.

§1°. Dentro do prazo fixado no artigo 176, inciso Il da Lei 14.133/2021, a
Administracdo Municipal podera realizar dispensa de licitagdo, na forma
fisica/presencial sem necessidade de justificar os motivos;

§2°. A dispensa de licitago na forma eletrénica sera realizada por meio de
plataforma escolhida pela Administracdo Municipal para a realizagdo dos procedimentos
de contratago direta de obras, bens e servicos, incluidos os servigos de engenharia.

Secao ll
Hipoteses de uso

Art. 76 Os oOrgdos e entidades adotardo a dispensa de licitagéo,
preferencialmente, na forma eletrénica, nas seguintes hipoéteses:

I - contratagdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de
manutencéo de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art.
75 da Lein® 14.133, de 2021;

Il - contratagao de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do caput
do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021;

lll - contratacio de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de
engenharia, nos termos do disposto no inciso Ill e seguintes do caput do art. 75 da Lei
n°® 14.133, de 2021, quando cabivel: e
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IV - registro de pregos para a contratagdo de bens e servicos por
mais de um 6rg&o ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n° 14.133, de 2021.
§ 1° Para fins de aferi¢éo dos valores que atendam aos limites referidos nos

incisos | e Il do caput, deverado ser observados:

| - o somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora; e

Il - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza ou
subelemento de despesa, entendidos como tais aqueles relativos a contratacées no
mesmo ramo de atividade.

§ 2° Na impossibilidade da dispensa na forma eletrénica a administracao
publica devera apresentar as justificativas apdés o prazo do art. 176, Il da Lei
14.133/2021 (01/04/2027).

§ 3° O disposto no § 1° deste artigo nao se aplica as contratagdes de até R$
8.000,00 (oito mil reais) de servicos de manutengido de veiculos automotores de
propriedade do 6rgéo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas, de que
trata o § 7° do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° Os valores referidos nos incisos | e Il do caput sero duplicados para
compras, obras e servicos contratados por consércio publico ou por autarquia ou
fundacéo qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 5° Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das
hipdteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a
autoridade superior responsavel pela adjudicagéo e pela homologagdo da contratacdo
devem observar o disposto no art. 73 da Lei n® 14.133, de 2021, e no art. 337-E do
Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (codigo penal).

§ 6°. Considera-se ramo de atividade a particdo econémica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades
Econémicas — CNAE ou subelemento de despesa.

§7°. Os valores previstos no inciso | e Il do art. 75 da Lei 14.133/2021 seréo
atualizados de acordo com reajustes federais.

Secaol lll
Do procedimento

Art. 77° O procedimento de dispensa de licitagdo, sera instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico

preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
s

Il - estimativa de despesa, nos desse regulamento:
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Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que

demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orgamentarios com 0 coOmpromisso a ser assumido;

V - comprovacio de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao
e qualificagdo minima necessaria;

VI - razéo de escolha do contratado;

VII - justificativa de prego, se for o caso;

VIII - autorizagao da autoridade competente.

§ 1° Na hipbtese de registro de precos, de que dispde o inciso IV do art. 76°,
somente sera exigida a previsao de recursos orgamentarios, nos termos do inciso 1V do
caput, quando da formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2° O ato que autoriza a contratagéo direta devera ser divulgado e mantido
a disposi¢ao do publico em sitio eletrénico oficial do 6érgao ou entidade promotora do
procedimento.

§ 3° A instrucéo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema
eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes
dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

§4° O Administrador Publico podera dispensar ETP-estudo técnico
preliminar, bem como, para aquelas situacdes (inexigibilidade e de dispensa de
licitag&o), a decisdo acerca da dispensa de analise de riscos, projeto basico ou
projeto executivo.

§5°. Nao é obrigatéria manifestagao juridica, nas contratacdes diretas de
pequeno valor, com fundamento no art. 75, I e ll, e § 3° da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, ficando definido o limite de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais) para o
incisos | e de R$ 30.000,00 (trinta mil reais) para os incisos Il, salvo se houver
celebracdo de contrato administrativo e este nédo for padronizado pelo 6rgéo de
assessoramento juridico, ou nas hipéteses em que o administrador tenha suscitado
duvida a respeito da legalidade da dispensa de licitagdo. Aplica-se o mesmo
entendimento as contratagbes diretas fundadas no art. 74 (Inexigibilidade), da Lei n°
14.133, de 2021.

Art. 78 O odrgao ou entidade devera publicar edital com as seguintes
informacdes para a realizagdo do procedimento de contratacéo:

| - a especificacéo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item, nos termos do disposto
no inciso |l do art. 12° observada a respectiva unidade de fornecimento;

-
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Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestagéo do servigo ou

realizacdo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao
lance que cobrir a melhor oferta,

V - a observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

VI - as condigbes da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugao
total ou parcial do ajuste;

VIl - a data e o horario de sua realizacéo, respeitado o horario comercial, e
caso seja procedimento eletrénico o endereco eletrénico onde ocorrera o procedimento;

VIII — No caso de procedimento fisico sera disponibilizado endereco
eletrénico (e-mail) para envio da documentacao e proposta/cotagao de precos, sendo
facultado a previsdo de entrega da documentagdo e proposta/precos no setor de
licitagbes, mediante protocolo.

§1°. O prazo fixado para abertura e julgamento do procedimento, ndo sera
inferior a 3 (trés) dias uteis, contados da data de divulgacdo do aviso de contratacéo
direta, na imprensa oficial do Municipio € no PNCP.

§2° Nas contratacdes cujo valor total ndo ultrapasse 40% (quarenta por
cento) do valor previsto no artigo 76, incisos | e Il deste regulamento, fica facultando a
Administragdo Publica a publicagao do edital de que trata o “caput” ou a realizagio de
estimativa de pregos concomitantemente a selegdo da proposta mais vantajosa.

Sec¢ao IV
Da Divulgagao

Art. 79 O procedimento sera divulgado no Diario Oficial adotado, na
plataforma utilizada e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral do Municipio caso haja, por mensagem eletrénica, na correspondente linha
de fornecimento que pretende atender.

Paragrafo anico. O 6rgao responsavel podera, facultativamente, efetivar a

publicacao do certame em seu sitio eletronico oficial para fins de dar maior publicidade
ao procedimento.

SecaoV
Do Fornecedor
Art. 80 O fornecedor interessado, apés a divulgagéo do aviso de contratacdo

direta, encaminhara, por meio eletrénico ou por protocolo, no setor de licitagdes em

s
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processo fisico ou exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica,
a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo,
ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as seguintes informagdes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragao Publica;

Il - 0 enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

lll - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigdes gerais da
contratagao, constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transag¢des que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°
8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

§1°. No processo de dispensa fisico, cabera ao fornecedor certificar do
efetivo recebimento da proposta e documentagdo pelo orgao licitante, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio, caso a documentacao nao seja
recebida dentro do prazo maximo fixado no edital.

§2°. No caso de processo eletrénico cabera ao fornecedor acompanhar as
operagdes no sistema, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negodcio
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

Art. 81. No processo eletrénico quando do cadastramento da proposta, na
forma do art. 80, o fornecedor podera parametrizar o seu valor final minimo e obedecera
as seguintes regras:

I - a aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso |I.

§ 1° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, desde que no assuma valor superior a lance ja
registrado por ele no sistema.
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§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira

carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade contratante,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo
e interno.
Secgao VI
Da Abertura Do Procedimento E Do Envio De Lances

Art. 82. No processo eletronico a partir da data e horario estabelecidos, o
procedimento sera automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 3 (trés) horas ou superior a 6 (seis)
horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

§1°. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem
crescente de classificacao.

§2°. No processo fisico a abertura das propostas e documentagéo ocorrera
na data e horario estabelecido no edital.

Art. 83. No procedimento eletronico o fornecedor somente podera oferecer
valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao Ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores
ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§1°. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que
for recebido e registrado primeiro no sistema.

§2°. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

§3°. No processo fisico ndo havera lances, sendo aberto os envelopes de
propostas.

Art. 84. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificag&o do fornecedor.

Art. 85. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do
recebimento de seu lance.

Secgéo VI
Do Julgamento E Da Habilitagao
Subsecio |
Do Julgamento
Art. 86. Encerrado o procedimento de envio de lances, o érgéo ou entidade

realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar

)
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quanto a adequacédo ao objeto e a compatibilidade do prego em relacédo ao

estipulado para a contratacéo.

Art. 87. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratacédo, o 6rgdo ou
a entidade podera negociar condi¢cbes mais vantajosas.

§ 1° Na hipétese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente
a sele¢cdo da proposta economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a
compatibilidade de precos sera formal e devera considerar, no minimo, o nimero de
concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 2° Concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera registrado na ata
do procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 88. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacao,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacgao, for desclassificado em razao
de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagéao,
observado o disposto nos §§ 1° e 2° do art.87.

Art. 89. Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera
solicitar, por meio do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

§1°. No caso de dispensa fisica os documentos previstos no caput deste
artigo devem ser entregues presencialmente ou por meio de e-mail oficial previsto no
edital.

2°. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentacao de
planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e
formacéo de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos
valores readequados a proposta vencedora.

Subsecao Il
Da Habilitagdo

Art. 90. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado seréo
exigidas, exclusivamente, as condi¢ées de que dispde a Lei n° 14.133, de 2021.

§1° A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no
sistema de cadastramento mantido pelo Municipios, quando o procedimento for
realizado em sistemas proprios ou outros sistemas disponiveis no mercado, assegurado

aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.
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§2°. No caso de dispensa fisica os documentos de habilitagao

deverao ser enviados concomitantemente a proposta, via e-mail ou protocolado no setor
de licitacdo, até a data e horario devidos no edital.

§3° O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratagao
direta.

§4° Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares
aos ja apresentados para a habilitagdo, na forma estabelecida no § 1° ou de
documentos ndo constantes do sistema de cadastramento, o érgéo ou entidade devera
solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por meio do sistema
ou e-mail oficial.

Art. 91. No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela
com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas
contratacdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento de que trata a alinea "¢" do inciso IV do art. 75 da Lei n®14.133, de
2021, somente sera exigida das pessoas juridicas:

| - contrato ou estatuto social atualizado;

Il - documento de identidade do sécio administrador e procurador, se
houver, com a procuragao respectiva;

lll - comprovagao da regularidade fiscal federal, estadual, municipal, social
e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal; e

IV - prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica através de consulta ao Cadastro de Empresas Inidéneas e
Suspensas - CEIS da Controladoria Geral da Unido e Tribunal de Contas da Uniéo.

Art. 92. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas nos art. 90
e 91 deste regulamento, o fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias
para a habilitacdo, o érgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracao de uma proposta que
atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

Subsecao I
Procedimento fracassado ou deserto

Art. 93. No caso do procedimento restar fracassado, o érgao ou entidade

podera: /3

P
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| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as
suas propostas ou sua situagdo no que se refere a habilitacao; ou
Il - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢oes de habilitacao exigidas.
Paragrafo Unico. O disposto nos incisos | e lll caput podera ser utilizado
nas hipéteses de o procedimento restar deserto.
Secao VIl
Da Adjudicagao E Da Homologagéao
Art. 94. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologagao do
procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n° 14.133, de
2021.
Segao IX
Das Sang¢des Administrativas
Subsecéo |
Aplicacao
Art. 95. O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na
Lei n°® 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual
anulacao da nota de empenho de despesa ou da rescisao do instrumento contratual.
Segao X
Disposicoes Finais
Subsecgao |
Orientacdes gerais
Art. 96. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratacao podera
ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagéo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas, salvo na hipotese
de licitacao cujo critério de julgamento for por maior desconto.
Paragrafo unico. Nos processos de dispensa de licitacao fica vedado o
sigilo dos orgcamentos
Art. 97. Os horarios estabelecidos na divulgagao do procedimento e durante
o0 envio de lances observardao o horario de Brasilia Distrito Federal, inclusive para

contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa ao procedimento.

A
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Paragrafo Unico. Nas dispensas fisicas ou presenciais deverao ser

observados preferencialmente o horario de Cuiaba-MT, ressalvado outro horario
previsto no edital.

Art. 98. Os orgéos, entidades, seus dirigentes e servidores que utilizem o
Sistema de Dispensa Eletrénica responderdo administrativa, civil e penalmente por ato
ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas
de seguranca instituidas.

Paragrafo unico. Os érgdos e entidades deverdao assegurar o sigilo e a
integridade dos dados e informagbes da ferramenta informatizada de que trata esta
Instrucdo Normativa, protegendo-os contra danos e utilizagdes indevidas ou
desautorizadas no ambito de sua atuacao.

Art. 99. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacéo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo
ao provedor do Sistema ou ao ¢rgdo ou entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros ndo autorizados.

CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES
Secgéao |
Do Credenciamento

Art. 100. O credenciamento € o processo administrativo de chamamento
publico em que a Administragio Publica convoca interessados em fornecer bens ou
prestar servigos, inclusive quanto a projetos de arquitetura e servigos de engenharia,
como obras, reformas e manutengdes prediais, para que, preenchidos os requisitos
necessarios, se credenciem no érgdo ou na entidade para executar o objeto quando
convocados, nas hipéteses do art. 79 da Lei Federal 14.133/2021.

Art. 101. O Poder Legislativo Municipal podera adotar o credenciamento
sempre que for conveniente e oportuno a prestacdo do servico por meio de varios
contratados, permitida a possibilidade de credenciamento a qualquer tempo pelo
interessado, pessoa fisica ou juridica, desde que respeitados os critérios e prazos
estabelecidos no edital.

Art. 102. O credenciamento sera realizado mediante edital de chamamento
publico publicado em Diario Oficial e no Portal Nacional das Contratagdes Publicas
(PNCP), devendo o edital de chamamento permanecer disponivel no sitio eletrénico do
orgao ou entidade credenciante durante toda sua validade.

§ 1° Cabera ao edital de chamamento publico definir:
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| - o objeto do credenciamento;

Il - as condigdes de habilitagdo do credenciado;,

Il - o valor de eventual contratagéo e a forma de atualizagao do prego;

IV - as clausulas padronizadas do negocio;

V - a vedacgdo ou a possibilidade de subcontratacdo do objeto mediante
autoriza¢ao da administracao;

VI - a duragao do credenciamento e do negdcio dele decorrente, além das
hipéteses de prorrogagao;

VIl - o critério objetivo para a forma da distribuicdo da demanda e a
rotatividade entre credenciados, se for o caso;

VIl - a possibilidade de renuncia unilateral sem 6nus apds o prazo minimo
pré-determinado;

IX - a possibilidade ou nao de adesdo de outros 6rgios e entidades a
condi¢ao de credenciante;

X - as hipoteses de descredenciamento do contratado ou outras sangdes
por descumprimento das regras editalicias.

§ 2° No caso em que houver estabelecimento de valor fixo do objeto
contratual pela Administragcdo, deve haver compatibilidade com o valor de mercado,
apurado mediante prévia pesquisa de pregos.

§ 3° O credenciamento sera admitido durante o prazo estabelecido pelo
edital, sendo que, para que ocorra a efetiva prestacdo do servigo ou fornecimento de
bens, a Administracdo devera proceder com a contratagao do credenciado, que somente
podera ocorrer dentro do prazo de validade do credenciamento.

§ 4° Qualquer alteragao nas condicdes de credenciamento sera divulgada e
publicada pela mesma forma em que se deu a do texto original.

§ 5° O procedimento de credenciamento sera conduzido por agente de
contratagdo ou por comissao especial de credenciamento designada pela autoridade
competente.

§ 6° O procedimento de credenciamento podera ser realizado
coordenadamente para atender a demanda de mais de um érgdo ou entidade do
Municipio de Tapurah, desde que haja previs&o no edital e ajuste prévio ou autorizacéo
conjunta dos representantes dos 6rgdos ou entidades participantes no respectivo
processo de credenciamento.

Art. 103. A inscrigdo de interessados no credenciamento implica a aceitacao

integral e irrestrita de todas as condigées estabelecidas no edital de credenciamento e

neste regulamento. \
-

am?
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§ 1° O interessado que atender a todos os requisitos previstos no

edital de credenciamento, se habilitado, sera credenciado no ¢6rgdo ou entidade
credenciante, encontrando-se apto a ser contratado para executar o objeto quando
convocado.

§ 2° O resultado do credenciamento sera publicado no Diario Oficial,
divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no sitio eletrénico do 6rgéo ou
entidade credenciante.

Art. 104. Nao ha impedimento que um mesmo interessado, quando couber,
seja credenciado para executar mais de um objeto ou item, desde que possua 0s
requisitos de habilitacao para todos.

§ 1° O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, podera
apresentar de uma vez s6 a documentagdo exigida, salvo se as exigéncias de
capacidade tecnica forem diferenciadas, devendo, neste caso, apresentar
complementacao da documentacgéao relativa a este quesito.

§ 2° Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo
manter todas as condigdes exigidas para a habilitagdo relacionadas as condigdes de
credenciamento e bonstantes perante o cadastro unificado disponivel no Portal Nacional
de Contratagcbes Publicas e no Cadastro de Fornecedores do Poder Legislativo
Municipal, sob pena de descredenciamento.

Art. 105. O credenciamento nao estabelece a obrigagdo do érgdo ou
entidade credenciante em efetivar a contratagao, face a sua precariedade e, por isso, a
qualquer momento, o credenciado ou o credenciante podera cancelar o
credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer irregularidade na
observancia e cumprimento das normas fixadas no edital, neste regulamento e na
legislagdo pertinente, sem prejuizo do contraditério e da ampla defesa.

Art. 106. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias desta norma,
do edital de credenciamento ou dos contratos firmados com a Administragdo sera
descredenciado para a execucdo de qualquer objeto, sem prejuizo das sancdes
previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 107. O credenciado podera, a qualquer tempo, solicitar seu

descredenciamento mediante o envio de solicitacdo escrita ao. 6rgdo ou entidade
responsavel pelo credenciamento.

§ 1° A formalizagdo do descredenciamento devera ocorrer no prazo maximo

de 15 (quinze) dias Uteis.

AN
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§ 2° O pedido de descredenciamento nao desincumbe o credenciado do

cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades a eles
atreladas, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

Art. 108. Apds homologagdo do procedimento de credenciamento, os
6rgaos ou entidades poderado dar inicio ao processo de contratagao.

Art. 109. O credenciamento n3o garante sua efetiva contratacéo pelo érgao
ou entidade interessada na contratagao.

Paragrafo unico. A contratagdo do credenciado somente podera ocorrer
por vontade do 6rgdo ou entidade contratante e desde que esteja em situagao regular
perante as exigéncias de habilitagdo para o credenciamento.

Art. 110. A contratacdo decorrente do credenciamento obedecera as regras
da Lei Federal n® 14.133/2021, desta norma e de suas normas complementares, e dos
termos da minuta do instrumento contratual ou ordem de servigo, anexa ao respectivo
edital.

Art. 111. A Administracdo convocara o credenciado no prazo definido no
edital de credenciamento, para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das
condigdes estabelecidas na legislacdo e no edital e dar inicio a execugdo do servigo,
sob pena de decair o direito a contratagédo, sem prejuizo das san¢ées previstas nos arts.
156 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021 e no edital de credenciamento.

Art. 112. A divulgacao do extrato da contratacdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas e no Diario Oficial € condicdo indispensavel para a validade e
eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de até 10 (dias)
uteis da data de sua assinatura.

Art. 113. A Administragdo Publica podera exigir, mediante previsdo no edital,
presta¢ao de garantia nas contratagdes oriundas do credenciamento.

§ 1° A garantia somente sera liberada apos a emissao, pelo érgao ou
entidade contratante, do termo de recebimento definitivo, com informacgao, se for o caso,
do tempo utilizado para a execucado do contrato, desde que ndo haja pendéncias do
credenciado contratado.

§ 2° No caso da utilizagado da garantia pelo érgéo ou entidade contratante,
por terem sido aplicadas penalidades ao credenciado contratado, este sera notificado
para repor a garantia no montante original, em até 5 (cinco) dias uteis, sob pena de
rescisdo contratual e descredenciamento, sem prejuizo da apuragcdo de
responsabilidades.

Secao ll A

Da Pré-qualificagao 7



CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 33.005.083.0001/60

Art. 114. A administracdo publica podera promover a pré-
qualificacdo destinada a identificar:

| - fornecedores que relinam condicdes de qualificagao técnica exigidas para
o fornecimento de bem ou a execucao de servigo ou obra nos prazos, locais e condi¢gdes
previamente estabelecidos; e

Il - bens que atendam as exigéncias tecnicas e de qualidade estabelecidas
pela administracao publica.

§ 1° A pré-qualificacao podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos
os requisitos de habilitacdo técnica necessarios a contratagdo, assegurada, em
qualquer hipotese, a igualdade de condigdes entre os concorrentes.

§ 2° A pré-qualificagao de que trata o inciso | do caput deste artigo podera
ser efetuada por grupos ou segmentos de objetos a serem contratados, segundo as
especialidades dos fornecedores.

Art. 115. O procedimento de pré-qualificagdo ficara permanentemente
aberto para a inscri¢do dos eventuais interessados.

Art. 116. A pré-qualificagéo tera validade maxima de 1 (um) ano, podendo
ser atualizada a qualquer tempo.

Paragrafo unico. A validade da pre-qualificacao de fornecedores ndo sera
superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

Art. 117. Sempre que a administracéo publica entender conveniente iniciar
procedimento de pré-qualificacdo de fornecedores ou bens, devera convocar os
interessados para que demonstrem o cumprimento das exigéncias de qualificacéo
técnica ou de aceitagéo de bens, conforme o caso.

§ 1° A convocagéo de que trata o caput sera realizada mediante:

| - publicagéo de extrato do instrumento convocatério no Diario Oficial: e

Il - divulgagéo em sitio eletronico oficial mantido pelo érgéo ou entidade.

§ 2° A convocagéo explicitara as exigéncias de qualificacdo técnica ou de
aceitacdo de bens, conforme o caso.

Art. 118. Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel sempre
que o registro for atualizado.

Art. 119. A administragéo publica podera realizar licitacdo restrita aos pré-
qualificados, justificadamente, desde que:

I - a convocagéo para a pré-qualificagéo discrimine que as futuras licitacdes
serdo restritas aos pré-qualificados;
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Il - na convocagdo a que se refere o inciso | do caput conste

estimativa de quantitativos minimos que a administragdo publica pretende adquirir ou
contratar nos proximos doze meses e de prazos para publicacdo do edital; e

Il - a pré-qualificagdo seja total, contendo todos os requisitos de habilitagao
técnica necessarios a contratacao.

§ 1° O registro cadastral de pré-qualificados devera ser amplamente
divulgado e devera estar permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a
unidade por ele responsavel a proceder, anualmente, a chamamento publico para a
atualizacéo dos registros existentes e para o ingresso de novos interessados.

§ 2° S6 poderdao participar da licitagao restrita aos pré-qualificados os
licitantes que, na data da publicagao do respectivo instrumento convocatério:

| - ja tenham apresentado a documentacgao exigida para a pré-qualificagéo,
ainda que o pedido de pré-qualificacédo seja deferido posteriormente; e

Il - estejam regularmente cadastrados.

§ 3° No caso de realizagdo de licitagao restrita, a administracdo publica
enviara convite por meio eletrénico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento,
sendo obrigatéria a publicagdo do convite no Diario Oficial.

Secao lll
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 120. O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas
seguintes hipéteses:

I - quando, pelas caracteristicas da obra, bem ou servico, houver
necessidade permanente ou frequente de contratacées:;

Il - quando for conveniente a aquisi¢cdo de bens com previs&o de entregas
parceladas ou contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em
regime de tarefa;

lll - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacio de
servigos para atendimento a mais de um 6rgao ou entidade, ou a programas de governo;
ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o

quantitativo a ser demandado pelos 6rgdos da Administracao.

Art. 121. O Poder Legislativo Municipal através do setor de licitagdes
realizara as licitagdes para registro de precos de produtos e servigos corporativos, em
especial os seguintes:

| - telefonia fixa e movel;

A

Il - segurancga patrimonial; >
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Ill - limpeza e conservagao,

IV - combustiveis;

V - manutencéo de veiculos;

VI - locacéo de veiculos administrativos;

VIl - passagens aereas;

VIl - estagiarios;

IX - material de expediente; —

X - outros bens e servicos de interesse geral, a serem definidos pela
Secretaria Administrativa da Camara.

Art. 122. Os orgaos e entidades poderdo contratar a execugdo de obras e
servicos de engenharia pelo sistema de registro de pregos, desde que haja projeto
padronizado, sem complexidade técnica e operacional e se demonstre a necessidade
permanente ou frequente da obra ou servigo a ser contratado.

Subsecao |
Das Competéncias do érgao Gerenciador

Art. 123. Cabera ao 6rgao gerenciador a pratica de todos os atos de controle
e administragcdo do Sistema de Registro de Precos, notadamente:

| - registrar sua Pesquisa de Quantitativo no Portal de Compras;

Il - consolidar informacdes relativas a estimativa individual e total de
consumo;

lll - promover atos necessarios a instrugdo processual para a realizacdo do
procedimento licitatorio;

IV - realizar pesquisa de mercado para identificacdo do valor estimado da
licitagdo e consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas pelos 6rgaos e
entidades participantes;

V - realizar o procedimento licitatério;

VI - gerenciar a Ata de Registro de Precos;

VII - conduzir eventuais renegociagdes dos precos registrados;

VIl - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes de infrages no procedimento licitatério e do descumprimento do pactuado
na Ata de Registro de Precos.

Paragrafo unico. O érgédo gerenciador podera solicitar auxilio técnico aos
6rgédos participantes para execucdo das atividades relativas aos procedimentos para
formacéao do registro de precos.

Subsecéo |l A
Da Licitagao Para Registro de Precos é‘f
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Art. 124. A licitacdo para registro de pregos podera sera precedida

de ampla pesquisa de mercado.

§ 1° O julgamento por técnica e preco, na modalidade concorréncia, podera
ser excepcionalmente adotado nos casos dos art. 36, § 1° da Lei federal
n° 14.133/2021, a critério do érgéo gerenciador e mediante despacho fundamentado da
autoridade maxima do 6rgao ou entidade.

§ 2° Na licitagdo para registro de precos nao € necessario indicar a dotagao
orcamentaria ou qualquer outra informagéo da origem dos recursos orcamentarios, que
somente serdo exigidas para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil.

Art. 125. O odrgdo gerenciador, sempre que possivel técnica e
economicamente, devera dividir a quantidade total do item em lotes para possibilitar
maior competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou
de prestacao dos servigos.

Paragrafo unico. No caso de servigos, a divisdo considerara a unidade de
medida adotada para aferigcdo dos produtos e resultados, e sera observada a demanda
especifica de cada 6rgéo ou entidade participante do certame.

Art. 126. O edital de licitacdo para registro de precos observara as regras
gerais da Lei federal n® 14.133/2021 e devera dispor sobre:

| - a especificagdo ou descricdo do objeto, que explicitara o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para a
caracterizagdo do bem ou servigo, inclusive definindo as respectivas unidades de
medida usualmente adotadas;

Il - quantidades maximas que poderao ser adquiridas pelo 6rgao gerenciador
e participantes;

Il - estimativa de quantidades a serem adquiridas por 6rgaos nao
participantes, no caso de o ¢rgao gerenciador admitir adesdes carona;

IV - quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens
e unidades de medida, no caso de servicos;

V - prazo de validade do registro de preco;

VI - érgaos e entidades participantes do registro de prego;

VIl - minuta da Ata de Registro de Precos como anexo;

VIl - a possibilidade de prever pregos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagéo variavel em razao do tamanho do lote;

¢

v

d) por outros motivos justificados no processo.
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IX - a possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta em quantitativo

inferior a0 maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

X - o critério de julgamento da licitagdo, que sera o de menor prego ou o de
maior desconto sobre tabela de pregos praticada no mercado;

XI - as condicdes para alteragdo de pregos registrados;

XIl - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, desde que
aceitem cotar o objeto em prego igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia
de contratacdo de acordo com a ordem de classificagao;

XIll - a vedacdo a participagéo do 6rgao ou entidade em mais de uma Ata
de Registro de Precos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja
tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital,

XIV - as hipéteses de cancelamento da Ata de Registro de Precos e suas
consequéncias.

§ 1° O edital podera admitir, como critério de julgamento, 0 menor preco ou
o maior desconto aferido pela oferta de desconto sobre tabela de pregos praticados no
mercado, desde que tecnicamente justificado.

§ 2° Quando o edital prever o fornecimento de bens ou prestacao de servigos
em locais diferentes, é facultada a exigéncia de apresentagao de proposta diferenciada
por regidao, de modo que aos pregos sejam acrescidos custos variaveis por regiao.

§ 3° A estimativa a que se refere o inciso Il do caput nao sera considerada
para fins de qualificagdo técnica e qualificacdo econémico-financeira na habilitagéo do
licitante.

§ 4° O exame e a aprovacgao das minutas do instrumento convocatorio e do
contrato serdo efetuados exclusivamente pela Procuradoria da Camara.

§ 5° O critério de julgamento de.menor preco por grupo de itens somente
podera ser adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a
adjudicacao por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econdmica, e o critério
de aceitabilidade de precos unitarios maximos devera ser indicado no edital.

§ 6° Na hipétese de que trata o § 1° deste artigo, observados os parametros
estabelecidos para pesquisa de precos nesta norma, a contratagdo posterior de item
especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de mercado e
demonstragdo de sua vantagem para o 6rgao ou entidade.

§ 7° E permitido registro de pregos com indicagéo limitada a unidades de

contratacdo, sem indicacio do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situacgoes:
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I - quando for a primeira licitagdo para o objeto e o 6rgéo ou entidade

nao tiver registro de demandas anteriores;

Il - no caso de alimento perecivel,

Ill - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 8° Nas situagdes referidas no § 7° deste artigo, € obrigatoria a indicagao
do valor maximo da despesa e é vedada a participagado de outro érgao ou entidade na
ata.

§ 9° O sistema de registro de pregos podera ser usado para a contratagao
de bens e servigos, inclusive de obras e servicos de engenharia, observadas as
seguintes condicdes:

| - realizac&o prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selecao de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;

lll - desenvolvimento obrigatério de rotina de controle;

IV - definigdo do periodo de validade do registro de precos;

V - inclusdo, em Ata de Registro de Pregos, do licitante que aceitar cotar os
bens ou servicos em pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de
classificacao da licitagéo e inclusdo do licitante que mantiver sua proposta original; e

VI - haja compromisso do érgdo participante ou aderente de suportar as
despesas das acdes necessarias a adequacgéo do projeto padrao as peculiaridades da
execucao.

§ 10 Podera ser realizado o Registro de Pregos mediante contratagao direta,
compreendidas as hipéteses de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, observadas as
seguintes regras:

I = O Poder Legislativo Municipal podera realizar o procedimento guando o
objeto atender mais um érgéo ou entidades do Municipio;

Il - aplica-se a contratagao direta para registro de pregos, no que couber, as
regras da pesquisa de demanda, formalizacdo e gestdo da ata de registro de precos
previstas nas demais subsecdes:;

Il - € vedada a adeséo carona em atas de registro de pregos originadas de
contratacao direta;

IV - a ata de registro de precos oriunda de contratagéo direta tera vigéncia
de até 1 (um) ano, vedada a prorrogagao;

V — O Poder Legislativo podera regulamentar, por instrugdo normativa, os
procedimentos para registro de pregos por contratagéo direta de que trata este artigo.

Art. 127. Os o6rgéos ou entidades que tenham interesse em ingressar como

participante em processos licitatorios de registro de precos deverdo apresentar
b

b
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manifestacdo de interesse de Registro de Prego, nos termos de edital de IRP a

ser publicado pelo 6rgao gerenciador:

§ 1° O procedimento de publico de intengdo de registro de pregos deve ser
iniciado na fase preparatoria da licitagdo com publica¢do de edital com prazo minimo de
08 (oito) dias uteis, para que o 6rgdo ou entidade interessada apresente manifestagao
de interesse na participacao do referido procedimento licitatério nos termos do art. 86
da Lei 14.133/2021.

§ 2° junto com a manifestagdo de interesse deve ser apresentado
Instrumento Formalizagdo da Demanda, Anexo Unico deste regulamento, dispensada a
elaboracéo de termo de referéncia, devendo a instrugéo processual ser realizada com
os seguintes documentos:

I - Instrumento Simplificado de Formalizacdo da Demanda, conforme modelo
constante no Anexo Unico, que indicara:

a) Setor Requisitante;

b) Responsavel pela Demanda:

c) Dados de contato;

d) Justificativa da necessidade de aquisicéo;

e) Justificativa de quantitativo a ser adquirido;

f) Fonte de recuso;

g) Endereco para entrega dos itens ou servicos;

h) Dados sobre o Gestor de Recursos da Unidade;

i) Quantitativo e descrigao dos itens ou servigos que
0 6rgao necessita.

i) Informagdes completares:

§ 3° Cabera ao gestor da unidade gerenciadora autorizar a manifestacdo de
interesse de outro 6rgdo em integrar o processo licitatério de registro de precos na
condigdo de participante.

Subsecao Il
Do Registro de Pregos e da Validade da Ata

Art. 128. Apés a homologacao da licitagdo, o registro de pregos observara,
entre outras, as seguintes condi¢des:

| - serdo registrados na Ata de Registro de Precos, os precos e quantitativos
do licitante mais bem classificado durante a fase competitiva:

Il - o prego registrado com indicacdo dos fornecedores sera divulgado no
Sistema de Aquisic¢des e ficara disponibilizado durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos;
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Il - a ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata devera

ser respeitada nas contratagoes.

Paragrafo tnico. Se houver mais de um licitante na situacao de que trata o
inciso Il deste artigo, serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta
apresentada durante a fase competitiva.

Art. 129. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um)
ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado O prego
vantajoso.

§ 1° O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos tera sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposi¢des nela contidas.

§ 2° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de
Registro de Precos, sem prejuizo da possibilidade de remanejamento entre os
participantes.

§ 3° A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos
sera definida nos instrumentos convocatérios, observado o disposto no art. 105 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

§ 4° Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo
ser alterados, observado o disposto nos art. 124 e seguintes da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

§ 5° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser
assinado no prazo de validade da Ata de Registro de Precos.

§ 6° A ata de registro de precos se encerra com o término da sua vigéncia
ou com a contratacao da totalidade do objeto nela registrado.

Subsecao IV
Da Assinatura da Ata de Registro de Pregos e da Contratacdo Com Fornecedores
Registrados

Art. 130. A Ata de Registro de Precos:

| - sera registrada em autos proprios, com numero de processo
administrativo distinto da licitagdo, no qual serdo registrados todas as adesdes,
eventuais alteragdes, requerimentos, solicitagdes e decisdes relacionadas ao registro
de precgos;

Il - sera publicada no Diario Oficial e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas através de extrato que contenha, no minimo:

a) a identificacdo das partes;

b) a descricao dos itens registrados e respectivos valores;

c) a data de assinatura;
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d) o periodo de validade do registro.

Il - tera, como anexos obrigatérios, copias:

a) do edital e seus anexos, inclusive alteracdes posteriores;

b) da proposta atualizada da empresa a ser registrada, apresentada na
licitagao;

c) da decisdo que homologou a licitagao.

IV - devera ser disponibilizada, inclusive com seus anexos, em meio
eletrénico acessivel ao publico.

Art. 131. Homologado o resultado da licitag&o, os fornecedores classificados
serdo convocados para assinar a Ata de Registro de Pregos, dentro do prazo e
condi¢des estabelecidos no instrumento convocatorio, podendo o prazo ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela Administracéo.

Paragrafo unico. E facultado & Administragdo, quando o convocado n&o
assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

Art. 132. A Ata de Registro de Pregos implicara compromisso de
fornecimento nas condicbes estabelecidas, apdés cumpridos os requisitos de
publicidade.

Paragrafo unico. A recusa injustificada do fornecedor classificado em
assinar a ata, dentro do prazo previsto, ensejara a aplicacdo das penalidades
legalmente estabelecidas.

Subsecao V
Da Reviséo e do Cancelamento Dos Precos Registrados

Art. 133. Os precos registrados poderédo ser revistos em decorréncia de
eventual reducéo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servigos ou bens registrados, cabendo ao érgao gerenciador promover as negociacdes
junto aos fornecedores, observadas as disposicdes contidas na alinea "d" do inciso |l do
caput do art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021, respeitada, em qualquer caso, a
reparticio objetiva de risco estabelecida no contrato.

Paragrafo unico. O equilibrio econdémico-financeiro tambem sera
restabelecido no caso das contratagdes de obras e servigos de engenharia, quando a
execucéo for obstada pelo atraso na conclusdo de procedimentos de desapropriagao,
desocupacéo, serviddo administrativa ou licenciamento ambiental, por circunstancias
alheias ao contratado.
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Art. 134. Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado

no mercado por motivo superveniente, o érgao gerenciador convocara os fornecedores
para negociarem a redugéo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

§ 1° Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores
praticados pelo mercado serao liberados do compromisso assumido, sem aplicagao de
penalidade.

§ 2° A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus

precos aos valores de mercado observara a classificagdo original.

Art. 135. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos
registrados e o fornecedor ndo puder cumprir 0 compromisso, o 0rgao gerenciador
podera:

| - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagado da penalidade se confirmada
a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

Il - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

Paragrafo unico. Nao havendo éxito nas negociacdes, o érgao gerenciador
devera proceder a revogacao da Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas
cabiveis para obtencao da contratagcdo mais vantajosa.

Subsecao VI
Da Utilizagao da Ata de Registro de Precos Por 6rgéao ou Entidades Nao Participantes
Art. 136. A ata de registro de precos, durante sua vigéncia nao podera ser
utilizada por outro érgdo ou entidade da administragdo publica, que nao tenha
participado do certame licitatério nos termos do §3° do art. 86 da Lei 14.133/2021.
Paragrafo tnico. A ades3o a ata de registro de pre¢o municipal por érgao
n&o participante s6 podera ocorrer caso haja alteragao legislativa permitindo.
Subsecao VI
Das Alteragbes
Art. 137. A Ata de Registro de Precos podera sofrer alteracdes, obedecidas
as disposicbes contidas na Lei de Licitagdes e Contratos e as constantes nesta norma.
Art. 138. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, a empresa
registrada podera solicitar a revisdo ou repactuagado dos pregos, em decorréncia de
eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos

servicos ou bens registrados, cabendo ao érgéo gerenciador promover as negociagoes
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junto aos fornecedores para manter o equilibrio econémico-financeiro obtido na
licitagdo, mediante a comprovagéo dos fatos previstos no art. 124, inciso Il, alinea "d",
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, respeitada, em qualquer caso, a reparticao
objetiva de risco estabelecida no contrato, além da demonstragdo em planilhas de
custos.

Paragrafo uanico. O equilibrio econdmico-financeiro também sera
reestabelecido no caso das contratacdes de obras e servicos de engenharia, quando a
execucao for obstada pelo atraso na conclusao de procedimentos de desapropriagao,
desocupacao, servidao administrativa ou licenciamento ambiental, por circunstancias
alheias ao contratado.

CAPITULO IV
DA FISCALIZAGAO E CONTROLE DE CONTRATOS
Secgao |
Da Nomeacgao do Fiscal de Contrato

Art. 139. O recebimento de material, a fiscalizagio e o0 acompanhamento da
execucao do contrato ficara a cargo do fiscal do contrato, que devera ser nomeado pela
autoridade maxima do ¢rgé&o ou da entidade, ou a quem as normas de organizagao
administrativa indicarem, que preencham as seguintes exigéncias:

I - nomear servidor publico, que seja preferencialmente efetivo, dos quadros
permanentes da Administragao Publica;

Il - tenham atribui¢es relacionadas ao objeto do contrato, atuar no setor
beneficiado ou envolvido, adequadas a complexidade de fiscalizagdo, quantitativo de
contratos por servidor e capacidade para o desempenho das atividades;

Il - possuam formagao compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo
profissional obtida instituicédo de ensino publica ou privada;

IV - ndo sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista e civil.

Art. 140. No ato de assinatura do contrato devera ser designado o fiscal do
contrato e seu substituto, por portaria que identifique o contrato, suas partes, objeto,
valor, o numero do processo, o nome e matricula do fiscal designado, o que devera ser
publicado no Diario Oficial até 03 (trés) dias Uteis apos a publicacao do extrato do
contrato.

§ 1° A indicagéo do gestor, fiscal e seus substitutos cabera aos setores

requisitantes dos servicos ou podera ser estabelecida em normativo préprio de cada
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érgéao ou entidade, de acordo com o funcionamento de seus processos de

trabalho e sua estrutura organizacional.

§ 2° O fiscal substituto atuara como fiscal do contrato nas auséncias e nos
impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

§ 3° Quando tratar-se de objeto de contrato de alta complexidade, podera a
autoridade nomear comissao para esse fim.

§ 4° Para o exercicio da fungdo, os fiscais deverdo ser cientificados,
expressamente, da indicacio e respectivas atribuicdes antes da formalizagao do ato de
designacgao.

§ 5° O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por
nao se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e
limitagGes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribui¢des, se for o caso.

§ 6° E facultada a contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar as
atividades de fiscalizagdo do representante da Administracdo, desde que justificada a
necessidade de assisténcia especializada.

§ 7° Para situagdes especificas, Instrucdo Normativa do Poder Legislativo
ou Controle Interno podera diferenciar as fungdes de fiscal técnico e administrativo,
conforme dispuser.

Art. 141. Os procedimentos de fiscalizagdo e de gestdo da qualidade dos
servigos, de compras e obras e servigos de engenharia, deverao seguir os indicadores
e instrumentos de medi¢&o conforme Instrugcdo Normativa vigente, podendo ser adotado
pelo érgédo ou entidade contratante.

Secao ll
Controle Nas Contratagdes

Art. 142, As contratagbes publicas deverdo submeter-se a praticas
continuas e permanentes de gestdo de riscos e de controle preventivo, inclusive
mediante adogdo de recursos de tecnologia da informagéo, e, além de estar
subordinadas ao controle social, sujeitar-se-3o as seguintes linhas de defesa:

| - primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados publicos,

agentes de licitagdo e autoridades que atuam na estrutura de governanca do érgéo ou
entidade;

Il - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade:

Il - terceira linha de defesa, integrada pelo Tribunal de Contas do Estado.
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§ 1° Para a realizagdo de suas atividades, os 6rgéos de controle

deverio ter acesso irrestrito aos documentos e as informagdes necessarias a realizagao
dos trabalhos, inclusive aos documentos classificados pelo 6rgéo ou entidade nos
termos da Lei n® 12.527/2011, e o érgdo de controle com o qual foi compartilhada
eventual informacao sigilosa tornar-se-a corresponsavel pela manutengao do seu sigilo.

§ 2° Objetivando o fomento do Controle Social e Transparéncia, todos os
érgaos do Poder Legislativo deverdo manter, em seu sitio eletrénico, informagdes sobre
todos os processos de Contratagbes realizados, onde deverdo ser expostos oOs
seguintes dados:

a) exercicio;

b) numero do processo;

¢) modalidade;

d) valor total da licitagao/contrato;

e) objeto;

f) fornecedor/CNPJ;

g) vigéncia;

h) data da assinatura do contrato;

i) fiscais do contrato;

j) aditivos (data e valor).

§ 3° Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos |, Il e
lll do caput deste artigo observarao o seguinte:

I - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas
para o seu saneamento e para a mitigagdo de riscos de sua nova ocorréncia,
preferencialmente com o aperfeicoamento dos controles preventivos e com a
capacitacao dos agentes publicos responsaveis;

Il - quando constatarem irregularidade que configure dano a Administracao,
sem prejuizo das medidas previstas no inciso | deste § 2°, adotardo as providéncias
necessarias para a apuracao das infragdes administrativas, observadas a segregacéo
de funcdes e a necessidade de individualizagdo das condutas, bem como remeterdo ao
Ministério Publico competente copias dos documentos cabiveis para a apuracdo dos
ilicitos de sua competéncia.

lll - manter atualizado, por meio do "Sistema de Monitoramento” da Unidade
de Controle Interno, todas as providéncias adotadas mediante os apontamentos
realizados nas avaliagdes de controle e trabalhos de auditorias realizados na unidade.

§ 4° A implementacéo das praticas referidas no caput deste artigo cabe a

alta administracdo do érgao ou entidade, que deve levar em consideragéo os custos e

6
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beneficios decorrentes da sua implementagéo, optando pelas medidas que

promovam relagdes integras e confiaveis, com seguranga juridica para todos os
envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a Administracao, com
eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratagdes publicas, pelo qual se demonstrara
comprometimento com as normas e procedimentos éticos e de integridade para a boa
governanga nas contratagdes;

§ 5° Os procedimentos de controle a serem implementados pela alta
administracdo, deverdo ser desenvolvidos e aprovados pelos servidores da Unidade,
que deverdo levar em conta dentre outros fatores: o quantitativo de processos de
aquisicdes realizados anualmente e a quantidade de servidores envolvidos nos
processos.

Art. 143. Para subsidiar a definicdo dos instrumentos referidos no § 3°, do
art. 141, deve-se definir procedimento para gestao de riscos, de acordo com a realidade
do 6rgdo ou entidade, de forma a mapear, analisar e definir a conduta a ser adotada em
caso da concretizacdo de riscos em fungio de exploragdo de uma vulnerabilidade
existente, a exemplo de Matriz de Impacto versos Probabilidade.

Art. 144. Definido o processo de gestdo de riscos nas contratagdes,
necessario que sejam controlados, levando-se em consideragdo as trés linhas,
estabelecidas no art. 141, prezando por controles preventivos e automatizados, de
forma segregada, e guardando correlagcdo com a modalidade de contratagéo.

Art. 145. A alta administracdo deve estabelecer plano periédico de
capacitagdo dos seus servidores, levando-se em consideragao os riscos levantados, de
forma a mitigar a sua concretizagao, avaliando periodicamente os resultados obtidos em
relacdo a indicadores estabelecidos, a exemplo do numero de irregularidades ocorridas.

Art. 146. Os 6rgéos de controle adotarao, na fiscalizagao dos atos previstos
neste regulamento, critérios de oportunidade, materialidade, relevancia e risco e
considerar as razbes apresentadas pelos orgdos e entidades responsaveis e os
resultados obtidos com a contratacao:

§ 1° As razdes apresentadas pelos érgdos e entidades responsaveis
deverao ser encaminhadas aos orgaos de controle até a conclusao da fase de instrugao
do processo e ndo poderao ser desentranhadas dos autos.

§ 2° A omissao na prestagao das informacgdes nao impedira as deliberagdes
dos 6rgéos de controle nem retardara a aplicagdo de qualquer de seus prazos de
tramitacdo e de deliberacéo.

§ 3° Os o6rgaos de controle irdo desconsiderar os documentos impertinentes,

meramente protelatérios ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.
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§ 4° Qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou juridica podera

representar aos érgaos de controle interno ou ao tribunal de contas competente contra
irregularidades na aplicagao deste regulamento.

§ 5° Na utilizacao dos critérios referidos no caput deste artigo deveréo ser
considerados os mecanismos de gestdo de risco e governanga implementados pelo
orgao/entidade, apresentados neste regulamento.

Art. 14. Na fiscalizacdo de controle sera observado o seguinte:

| - viabilizagdo de oportunidade de manifestagdo aos gestores sobre
possiveis propostas de encaminhamento que terdo impacto significativo nas rotinas de
trabalho dos érgaos e entidades fiscalizados, a fim de que disponibilizem subsidios para
avaliagdo prévia da relacéo entre custo e beneficio dessas possiveis proposigdes;

Il - adocdo de procedimentos objetivos e imparciais e elaboracido de
relatorios tecnicamente fundamentados, baseados exclusivamente nas evidéncias
obtidas e organizados de acordo com as normas de auditoria do respectivo 6rgéo de
controle, de modo a evitar que interesses pessoais e interpretacdes tendenciosas
interfiram na apresentagao e no tratamento dos fatos levantados;

Il - definicdo de objetivos, nos regimes de empreitada por prego global,
empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratagéo integrada, atendidos os
requisitos técnicos, legais, orcamentarios e financeiros, de acordo com as finalidades
da contratag&o, devendo, ainda, ser perquirida a conformidade do preco global com os
parametros de mercado para o objeto contratado, considerada inclusive a dimens3o
geografica.

TITULO IV
DO PAGAMENTO
CAPITULO |
DO PAGAMENTO POR INDENIZAGAO

Art. 148. No pagamento de despesas em razao da prestacdo de servicos,
ao fornecimento de bens, locagdo de bens moveis e imoveis, a titulo de indenizacgao ou
ressarcimento, o processo devera ser instruido, no minimo, com:

I - pedido de indenizagao ou ressarcimento, instruido com nota fiscal, fatura
ou documento equivalente;

Il - os documentos de habilitagao juridica do requerente;

lll - os documentos exigidos para fins de pagamento, discriminados no
capitulo anterior, conforme o caso;

IV - justificativa fundamentada do responséavel da unidade competente pelo
produto ou servigo em que informe os motivos do pagamento por indenizagéo, inclusive:
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a) os servicos foram regularmente prestados, os bens foram regularmente
entregues, ou érgéo ou entidade usufruiu do bem locado, discriminando a quantidade
ou periodo efetivamente consumidos;

b) reconhecimento expresso da divida, com discriminagéo do seu valor; e

¢) se ha indicios de que a pessoa fisica ou juridica solicitante agiu de ma fé.

V - pesquisa do preco estimado relativa ao objeto cuja indenizagdo é
postulada, nos termos deste regulamento;

VI - comprovante da existéncia de recursos orgamentarios suficientes para
0 pagamento da despesa, nos termos do art. 16 da Lei Complementar Federal
n° 101/2000;

VII - parecer juridico sobre o cabimento da indenizagéo ou ressarcimento;

VIIl - comprovante de que o fato foi comunicado a unidade setorial de
correicdo ou equivalente para avaliar os requisitos de admissibilidade de possivel
apuracao da responsabilidade dos servidores que deram causa a despesa sem prévio
procedimento de contratagao;

IX - decis&o do ordenador da despesa sobre o pedido de indenizacdo ou
ressarcimento, com justificativa fundamentada para a realizagdo de despesa em
desconformidade com a Lei Federal n® 4.320/1964 e procedimento de contratacao;

X - termo de ajuste de contas, firmado entre o érgdo ou entidade e o
requerente da indenizac&o ou ressarcimento e que contenha, no minimo:

a) delimitagdo do objeto da indenizagdo ou ressarcimento, suas
especificacdes, quantidades, periodo de fornecimento, entrega ou locacgao;

b) declaragéo do requerente de que com relagdo ao objeto do termo de
ajuste de contas ndo ha qualquer débito ou direito a ser indenizado ou ressarcido;

c¢) reconhecimento da divida pela administragéo;

d) a indicacdo dos recursos orgamentarios que serdo utilizados para
pagamento;

e) dados bancarios do requerente para recebimento do valor devido:

f) prazo para pagamento da divida, a contar da publicagdo do termo de
ajuste de contas no sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade, observada a ordem
cronoloégica;

g) a declaragédo do requerente de quitacdo do débito objeto do termo de
ajuste de contas com a efetivagdo do pagamento dos valores nele previstos.

§ 1° E vedado o pagamento de indenizagéo ou ressarcimento por valor

acima do prego estimado, obtido nos termos do inciso V do caput deste artigo.

)
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§ 2° Nos pedidos de indenizagéo cujo objeto decorre de contrato expirado,
o valor a ser indenizado ndo podera ser superior aquele previsto no instrumento
contratual, ressalvada a possibilidade de reajuste ou repactuagéao do preco de acordo
com os critérios definidos na propria contratagao encerrada.

§ 3° Para fins de cumprimento do inciso V do caput deste artigo, podera ser
utilizada a pesquisa de precgos valida de procedimento de licitagdo ou contratacao direta.

§ 4° A nao apresentacao dos documentos de que trata o inciso lll do caput
deste artigo nao ensejara retencao ou retardamento do pagamento, devendo ser apenas
ressalvado o fato nos autos do processo pela unidade financeira do 6rgéo ou entidade.

§ 5° Se o responsavel da unidade competente indicar, nos termos do inciso
IV, alinea ‘c’, do caput deste artigo, que ha indicios de ma-fé da requerente, o ordenador
de despesas devera comunicar o fato a unidade setorial de correigdo, para apuragao
nos termos da Lei Federal n® 12.846/2013, e deliberar sobre a autorizacéo, retencéo ou
retardamento do pagamento.

Art. 149. Em caso de pagamentos com glosa de valores constantes da nota
fiscal, sem emissao de nova nota fiscal, a retencao tributaria e/ou previdenciaria devera
incidir sobre o valor original da nota.

Art. 150. Em caso de pagamentos com acréscimos de juros e multas por
atraso no pagamento, a retengao tributaria e/ou previdenciaria devera incidir sobre o
valor da nota fiscal somado aos acréscimos.

Art. 151. O edital ou contrato podera prever o pagamento em conta
vinculada ou pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador.

Art. 152. Na contratacdo de obras, fornecimentos e servigos, inclusive de
engenharia, podera ser estabelecida remuneracéo variavel vinculada ao desempenho
do contratado, com base em metas, padrées de qualidade, critérios de sustentabilidade
ambiental e prazos de entrega definidos no edital de licitagdo e no contrato.

§ 1° O pagamento podera ser ajustado em base percentual sobre o valor
economizado em determinada despesa, quando o objeto do contrato visar a implantacéo
de processo de racionalizacdo, hipdtese em que as despesas correrdo a conta dos
mesmos creditos orgamentarios, na forma de regulamentacgao especifica.

§ 2° A utilizagao de remuneracéo variavel sera motivada e respeitara o limite
orgamentario fixado pela Administracdo para a contratagao.

Art. 153. Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo
a parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execucao de obras ou a
prestacao de servicos.
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§ 1° A antecipacdo de pagamento somente sera permitida se propiciar

sensivel economia de recursos ou se representar condicdo indispensavel para a
obtencédo do bem ou para a prestagao do servico, hipétese que devera ser previamente
justificada no processo licitatério e expressamente prevista no edital de licitagdo ou
instrumento formal de contratacéo direta.

§ 2° A Administragdo podera exigir a prestagéo de garantia adicional como
condigéo para o pagamento antecipado.

§ 3° Caso o objeto ndo seja executado no prazo contratual, o valor
antecipado devera ser devolvido.

TITULOV
DAS INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 154. O licitante ou a contratada que incorra nas infragdes previstas no
art. 155, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, apuradas em regular processo
administrativo com garantia de contraditério e ampla defesa, sujeita-se as seguintes
sancgoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

1l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo unico. A aplicacdo das sangdes previstas no caput deste artigo
ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de reparagéo integral do dano causado a
Administracao Publica.

Art. 155. A competéncia para determinar a instauragdo do processo
administrativo, julgar e aplicar as sangdes € do Presidente da Camara.

§ 1° E admitida a delegacdo da competéncia de que trata o caput,
ressalvados os casos de aplicacdo de sancgéo de declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar.

§ 2° Cabera ao 6rgdo ou entidade responsavel pela licitagao apurar as
infracées ocorridas no decorrer do certame até a fase de homologagéo, ao 6rgéo ou
entidade gerenciador da ARP apurar as infragées na vigéncia das atas de registro de
precos, quando nao decorrentes de execugdo contratual, e ao érgdo ou entidade

contratante apurar as infragdes ocorridas nas fases de formalizagcdo e execugao

contratual.
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Art. 156. A sancdo de adverténcia sera aplicavel nas hipoteses de

inexecucao parcial do contrato que ndo implique em prejuizo ou dano a administragéo,
bem como na hipotese de descumprimento de pequena relevancia praticado pelo
licitante ou fornecedor e que nao justifique imposigao de penalidade mais grave.

Paragrafo Gnico. Salvo quando houver duvida juridica especifica, fica
dispensada a elaboracéo de parecer juridico nos processos que impliquem na aplicacéo
de simples adverténcia.

Art. 157. A sancao de multa sera aplicada isolada ou cumulativamente com
outras penalidades no caso de atraso injustificado ou em qualquer outro caso de
inexecucdo que implique prejuizo ou transtorno a administragdo na forma prevista em
edital ou em contrato.

§ 1° A multa sera calculada na forma prevista no edital ou no contrato, e ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado.

§ 2° A multa de que trata o caput podera, na forma do edital ou contrato, ser
descontada de pagamento eventualmente devido pela contratante decorrente de outros
contratos firmados com a Administracao Publica.

§ 3° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, alem da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

§ 4° A aplicacdo de multa moratéria ndo impedira que a Administracéo a
converta em compensatoéria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagéo
cumulada de outras sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 5° A sancao de multa podera ser aplicada cumulativamente com as
sangdes previstas nos incisos |, Il e IV do caput do art. 154 deste regulamento.

§ 6° Salvo quando houver duvida juridica especifica, fica dispensada a
elaboracédo de parecer juridico nos processos que impliqguem na aplicagdo de multa
isolada ou combinada com a pena de adverténcia.

Art. 158. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, aquele que:

| - dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucgao total do contrato;

Ill - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado.

Paragrafo unico. A sancao prevista no caput deste artigo impedira o
sancionado de licitar ou contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta
do Municipio de Tapurah, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Art. 159. A sanc¢do de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sera aplicada aquele que:

| - apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execucgédo do contrato;

Il - fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato:

lll - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

§ 1° A sangéo estabelecida no caput deste artigo também se aplica as
hipoteses previstas no art. 158 deste regulamento, quando o caso concreto justificar a
imposicéo de penalidade mais grave.

§ 2° A sangéo estabelecida no caput deste artigo sera precedida de analise
juridica e sera aplicada, exclusivamente, pelo Presidente da Camara.

§ 3° A sangéo prevista no caput deste artigo, aplicada por qualquer ente da
Federagéo, impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao
Plblica direta e indireta do Municipio de Tapurah, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

Art. 160. Na aplicagdo das sangdes, a Administracdo Publica deve observar:

| - a natureza e a gravidade da infragéo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes:

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle;

VI - situagéo econdmico-financeira do acusado, em especial sua capacidade
de geragao de receitas e seu patriménio, no caso de aplicagdo de multa;

4

|
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VIl - a conduta praticada e a intensidade do dano provocado segundo os

critérios de razoabilidade e proporcionalidade.

Art. 161. Consideram-se circunstancias agravantes:

| - a pratica da infragdo com violagdo de dever inerente a cargo, oficio ou
profissao;

Il - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracao;

1l - a apresentagao de documento falso no curso do processo administrativo
de apuragao de responsabilidade;

IV - a reincidéncia.

§ 1° Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracéo,
depois de condenado definitivamente por idéntica infragao anterior.

§ 2° Para efeito de reincidéncia:

| - considera-se a decisdo proferida no ambito da Administragdo Publica
Direta e Indireta de todos os entes federativos, se imposta a pena de declaragéo de
inidoneidade de licitar e contratar:

Il - ndo prevalece a condenagéo anterior, se entre a data da publicacdo da
decisao definitiva desta e a do cometimento da nova infrac4o tiver decorrido periodo de
tempo superior a 5 (cinco) anos;

Il - ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitagdo em relacéo a infracdo

anterior.

Art. 162. Consideram-se circunstancias atenuantes:

| - a primariedade;

Il - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do
julgamento;

Il - reparar o dano antes do julgamento;

IV - confessar a autoria da infragao.

Paragrafo dnico. Considera-se primario aquele gue nao tenha sido
condenado definitivamente por infragdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido
reabilitado.

CAPITULO Il
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
Secao |
Das Medidas Preliminares
Art. 163. Tomando ciéncia de qualquer suposta irregularidade contratual,

deve o fiscal ou o gestor do contrato tomar medidas para verificar a efetiva ocorréncia

o
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de infragao, bem como juntar provas que confirmem as conclusdes preliminares

do fiscal.

Paragrafo Gnico. Terminadas as diligéncias realizadas, o fiscal ou gestor
do contrato elaborara relatorio que contera, no minimo, os fatos imputados, os
dispositivos legais, regulamentares ou contratuais infringidos, circunstancias agravantes
ou as penas a que esta sujeito o infrator.

Secgao ll
Do Procedimento Sumario

Art. 164. Caso as penalidades aplicaveis ao caso sejam somente multa ou
adverténcia, o fiscal ou o gestor devera desde logo notificar o contratado para que
apresente defesa no prazo de 15 (quinze) dias uteis, bem como indique eventuais
provas que deseja produzir.

§ 1° Caso deseje produzir provas, o contratado devera especifica-las no
mesmo ato e prazo de sua defesa, sob pena de preclusao.

§ 2° O fiscal ou gestor do contrato devera autorizar ou indeferir o pedido de
provas, neste ultimo caso sempre de maneira motivada na inutilidade, impertinéncia ou
natureza meramente protelatéria do pedido.

§ 3° Ocorrendo a producéo de outra prova apds a apresentagdo da defesa,
sera aberto novo prazo de 15 (quinze) dias para a apresentagéo de alegacdes finais.

§ 4° Concluida a fase instrutéria, devera o fiscal ou gestor remeter os autos
para a apreciagao da autoridade competente.

§ 5° Recebidos os autos instruidos, a autoridade administrativa competente
podera:

I - Julgar o processo com aplicagéo de multa ou adverténcia ou, ainda, deixar
de aplicar san¢éo quando ndo comprovada a ocorréncia de qualquer infragdo;

Il - Solicitar a produgdo de provas ou diligéncias adicionais, quando
necessarias;

lll - Solicitar a elaboragdo parecer juridico, caso pendente duvida de
natureza juridica;

IV - Determinar a instauragao de processo de responsabilizacdo descrito nos
artigos abaixo para possivel aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar ou
contratar ou declaracéo de inidoneidade.

Secao lll
Do Processo de Responsabilizagao
Art. 165. Verificando o fiscal ou o gestor que a infragéo é sujeita as penas

de impedimento ou declaragao de inidoneidade, ou ainda na hipétese do art. 164, § 5°,
AN

/[j-,
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IV deste regulamento, o fato seré levado ao conhecimento do Presidente da

Camara que determinara a abertura de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido
por Comissao Processante, permanente ou ad hoc, designada pela autoridade
competente do 6rgéo.

§ 1° A instauragéo do processo de que trata o caput devera contemplar:

| - os fatos que ensejam a apuracgao;

Il - o enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infracao;

Il - a identificacdo do licitante ou contratado, denominado acusado, ou 0s
elementos pelos quais se possa identifica-lo;

IV - na hipétese do §2° deste artigo, a identificagéo dos administradores e
ou socios, pessoa juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com relacéo de
coligacéo ou controle, de fato ou de direito.

§ 2° A infragéo podera ser imputada, solidariamente, aos administradores e
socios que possuam poderes de administragéo, se houver indicios de envolvimento no
ilicito, como também a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, seguindo o disposto para a
desconsideragdo da personalidade juridica.

§ 3° O processo poderd ser instaurado exclusivamente contra
administradores e sécios que possuem poderes de administragao, das pessoas juridicas
licitantes ou contratadas, se identificada pratica de subterfugios, visando burlar os
objetivos legais da prépria sangéo administrativa.

Art. 166. A Comissdo Processante sera composta por 2 (dois) ou mais
servidores efetivos, preferencialmente estaveis, com atribuicdo de conduzir o processo
e praticar todos os atos necessarios para elucidagao dos fatos, inclusive com poderes
decisoérios sobre os atos de carater instrutorio.

Art. 167. Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauragdo, a
Comissao Processante dara impulso ao processo, intimando os acusados para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacéo, apresentarem defesa
escrita e especificarem as provas que pretendam produzir.

§ 1° Na hipdtese de deferimento de pedido de produgéao de novas provas ou
de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
da intimacao.

§ 2° Serdo indeferidas pela Comissdo, mediante deciséo fundamentada,

provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.
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Art. 168. A Comissao Processante podera solicitar a colaboragao de outros

érgéos para a instrugdo processual.

Art. 169. Transcorrido o prazo previsto no §1° do art. 167 deste regulamento,
a Comissdo Processante elaborara relatério no qual mencionara os fatos imputados, os
dispositivos legais e regulamentares infringidos, as penas a que esta sujeito o infrator,
analisara as manifestacbes da defesa e indicara as provas em que se baseou para
formar sua convicgao.

§ 1° O relatério devera ser sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a
responsabilidade do licitante ou contratado e informara, quando for o caso, se houve
falta capitulada como crime e se houve danos aos cofres publicos, sugerindo a
autoridade julgadora a remessa de copia do processo ao setor competente para as
providéncias cabiveis.

§ 2° O relatério podera propor a absolvigdo por insuficiéncia de provas
quanto a autoria e/ou materialidade.

§ 3° O relatério podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser
adotadas pela Administracéo, objetivando evitar a repeticao de fatos ou irregularidades
semelhantes aos apurados no Processo.

§ 4° Ao final das atividades da comisséao, os autos com o relatério conclusivo
serdo encaminhados para Procuradoria para manifestacdo acerca da legalidade do
procedimento, ressalvados os casos de aplicagédo de simples adverténcia, de multa ou
de multa cominada com adverténcia, situagdes em que eventual consulta juridica a
Procuradoria deve ser especifica e detalhada.

§ 5° Nas hipdteses de sangao de declaragéo de inidoneidade, o Processo
Administrativo, com o relatério da Comissdo sera remetido para deliberagéo da
autoridade competente, apés a manifestagao juridica.

§ 6° Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da Comisséo
Processante.

Secao IV
Do Julgamento

Art. 170. A decisdo condenatéria mencionara, no minimo:
| - a identificacdo do acusado;

Il - o dispositivo legal violado;

Il - a sancao imposta.
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§ 1° A decisdo condenatéria serd motivada, com indicagéo precisa e

suficiente dos fatos e dos fundamentos juridicos tomados em conta para a formagao do
convencimento.

§ 2° A motivacao deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir
em declaracao de concordancia com fundamentos de outras decisdes ou manifestacdes
técnicas ou juridicas, que, neste caso, serdo partes integrantes do ato.

§ 3° A decisdo motivada levara em consideragdo os principios da
razoabilidade e proporcionalidade.

Art. 171. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal
n® 12.846/2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos neste
regulamento, excetuado quanto ao procedimento especifico estipulado pela Lei Federal
n® 12.846/2013.

Segao V
Fase Recursal

Art. 172. Da aplicacéao das sangdes previstas nos incisos |, Il e Ill do caput
do art. 154 deste regulamento cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacao.

§1° O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a autoridade
que tiver proferido a decis&o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

§2° O Presidente da Camara podera indicar autoridade superior para todas
as fases internas externas da licitacdo, bem como aplicagbes de sangées;

§3° Caso o Presidente da Camara nao indique autoridade superior para os
processos licitatorios os recursos quanto a aplicagéo de penalidade serdo direcionadas

ao Plenario da Camara para deliberar sobre o recurso nos termos do §1° deste.
Art. 173. Da aplicagcao da sancao prevista no inciso 1V do caput do art. 154

deste regulamento cabera apenas pedido de reconsideracdo, que devera ser
apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e

decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
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Art. 174. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do

ato ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

Segao VI
Da Atualizagao Dos Cadastros
Art. 175. Os 6rgéaos e entidades da Administragcao Publica deverao, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data da aplicagao da san¢ao da qual nao
caiba mais recurso, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas
e Suspensas (Ceis) € no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos

no ambito do Poder Executivo Federal e no Sistema instituido no Municipio de Tapurah.

Segao Vli
Da Extingao Unilateral do Contrato

Art. 176. A extingao do contrato por ato unilateral da Administragdo Publica
podera ocorrer, sem prejuizo das sangdes previstas neste regulamento, observados os
procedimentos dispostos no Capitulo Il do Titulo V e assegurados o contraditério e a
ampla defesa:

| - antes da abertura do processo de apuragdo de responsabilidade:

Il - em carater incidental, no curso de apuragéo de responsabilidade; e

Il - quando do julgamento de apuragdo de responsabilidade.

Secao Vi
Da Prescrigéao
Art. 177. A prescri¢do ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da
infragdo pela Administracéo, e sera:
| - interrompida pela instauragéo do processo de responsabilizagdo a que se
refere o caput deste artigo;
Il - suspensa pela celebracéo de acordo de leniéncia previsto na Lei Federal

n® 12.846, de 01 de agosto de 2013;

Il - suspensa por decisao judicial ou arbitral que inviabilize a conclusio da
apuracao administrativa.
CAPITULO Il
DO COMPUTO DAS SANGOES
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Art. 178. Sobrevindo nova condenacao, no curso do periodo de vigéncia de
infracao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 154 deste regulamento, sera
somado ao periodo remanescente o tempo fixado na nova decisdo condenatéria,
reiniciando-se os efeitos das sangdes.

- § 1° Na soma envolvendo sangdes previstas no caput deste artigo, observar-
se-a o prazo maximo de 6 (seis) anos em que o condenado ficara proibido de licitar ou
contratar com a Administragéo Publica Municipal.

§ 2° Em qualquer caso, a unificagdo das sangdes nao podera resultar em
cumprimento inferior a metade do total fixado na condenacgéo, ainda que ultrapasse o
prazo de 6 anos previsto no §1° deste artigo.

§ 3° Na soma, contam-se as condenagbes em meses, desprezando-se 0s
dias, respeitando-se o limite maximo previsto no §1° deste artigo, orientado pelo termo
inicial da primeira condenacao.

Art. 179. Sao independentes e operam efeitos independentes as infragdes
autdbnomas praticadas por licitantes ou contratados.

Paragrafo tnico. As sang¢des previstas nos incisos lll ou IV do art. 154 deste
regulamento, serdo aplicadas de modo independente em relagdo a cada infragdo
diversa cometida.

CAPITULO IV
DA REABILITACAO

Art. 180. E admitida a reabilitacdo do condenado perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparacao integral do dano causado a Administragéao Publica;

Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagao da penalidade,
no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacéo da
penalidade, no caso de declaragao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigées de reabilitagao definidas no ato punitivo,
dentre elas que o reabilitando nao:

a) esteja cumprido pena por outra condenagao;

b) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no
inciso Il desse artigo, a quaisquer das penas previstas no art. 154 deste regulamento,
imposta pela Administracdo Publica;

c) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no

inciso Il deste artigo, por ato praticado apds a sangdo que busca reabilitar, a pena
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prevista no inciso IV do art. 154 deste regulamento, imposta pela Administracao

Publica Direta ou Indireta dos demais Entes Federativos.

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Gnico. A sancéo pelas infragdes previstas nos incisos VIl e XII
do caput do art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021 exigira, como condigao de
reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantag&o ou aperfeicoamento de programa
de integridade pelo responsavel.

Art. 181. A reabilitagdo alcanga quaisquer penas aplicadas em decisao
definitiva, assegurando ao licitante o sigilo dos registros sobre 0 seu processo e
condenacao.

Paragrafo nico. Reabilitado o licitante, a Administragao Publica solicitara
sua exclusdo do Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e do
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal e no Sistema instituido no Municipio de Tapurah.

TiTULO VI
DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE PREVENGAO E RESOLUGAO DE
CONTROVERSIAS

Art. 182. Os orgdos e entidades do Poder Legislativo Municipal poderao
valer-se, na area de aquisicdes e contratos, de meios alternativos de prevengao e
resolucao de controvérsias.

§ 1° A utilizagdo dos meios referidos no caput deste artigo podera ser
prevista quanto & totalidade ou parcela de quaisquer direitos patrimoniais disponiveis
decorrentes do contrato, incluindo-se as questdes relacionadas ao restabelecimento do
equilibrio econdémico-financeiro do contrato, ao inadimplemento de obrigacdes
contratuais por quaisquer das partes e ao calculo de indenizagdes.

§ 2° Podera a Procuradoria aprovar modelo padronizado de clausula
contratual para aplicacdo dos meios alternativos de prevencdo e resolugéo de
controvérsias.

§ 3° No caso dos contratos previstos no § 3° do art. 1° da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, é valida a adogado de condigdes peculiares ou proprias
de agéncias ou organismos internacionais sobre os procedimentos de prevencao e
resolucéo de controversias.

Art. 183. Enquadram-se como meios alternativos de prevencéo e resolucao
de controvérsias, entre outros aptos a consensualidade, a arbitragem, a mediagéo, a

conciliacdo, o dispute board e a transagéo, incumbindo a Procuradoria o necessario
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assessoramento juridico para viabilizacdo e implementacdo de técnicas de

resolucdo administrativa de controvérsias, evitando a judicializagdo com base em
avaliag&o do risco juridico imposto ao Poder Legislativo em cada caso concreto.
TiTuLo vil
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 184. A Administracdo Publica quando executarem recursos da Uniao
decorrentes de transferéncias voluntarias, tais como convénios e contratos de repasse,
deverdo observar as regras vigentes que regulamentam o respectivo procedimento em
ambito federal, exceto nos casos em que a lei, a regulamentagao especifica ou o termo
de transferéncia dispuser de forma diversa sobre as contratagdes com os recursos do
repasse.

Art. 185. Esta regulamentacao entra em vigor na data de sua publicacao,

revogadas as disposigées em contrario, em especial a Resolucdo 121/2023.

Camara Municipal de Tapurah, Estado de Mato Grosso, aos dezoito dias do
més de abril do ano de 2023.

Registre-se e Publique-se

Jonathan Ramos Medeiros
1° Secretar;



