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LEI COMPLEMENTAR N° 043/2012

DATA: 28 DE NOVEMBRO DE 2012

SUMULA: Altera anexos I e VIII da Lei Complementar n°
033/2012, que dispde sobre o quadro de pessoal e
respectivo plano de cargos, carreiras e vencimentos da
Administracio Publica do Municipio de Tapurah e da
outras providéncias.

MILTON GELLER, Prefeito Municipal de Tapurah, Estado de Mato Grosso, no uso de
suas atribuicdes legais, faz saber, que a Camara aprovou e ele sanciona a seguinte Lei
Complementar.

Art. 1°. Fica alterado o anexo I da Lei Complementar n° 033/2012, aumentando o niimero
de vagas no cargo de Operador de Maquinas Pesadas III.

Art. 2°. Fica alterado o anexo VIII da Lei Complementar n® 033/2012, alterando
denominag¢des de cargos.

Art. 3°. Esta lei entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Tapurah, Estado de Mato Grosso, aos vinte e oito dias
do més de novembro do ano de dois mil e doze.

Registre-se
Publique-se
Cientifique-se

Cumpra-se
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ANEXO 1
QUADRO DE PESSOAL
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Referéncia | Cargo Quantidade | Atribuicdes Padrao de Carga | Requisitos para a
vencimento | hordria |investidura

Agente de Oficina 02 Responsabilizar-se pela lavagem e limpeza dos veiculos | R$ 755,14 40 Alfabetizado
municipais.

Lubrificar os veiculos e maquinas pesadas.

Auxiliar na execugdo de reparos nos veiculos, cuidando
especificamente da organizacdo e limpeza da oficina, bem
como da disponibilizagdo das ferramentas e pecas para os
mecanicos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Agente de Servicos Gerais |36 Executar trabalhos rotineiros de limpeza das dependéncias da | R$ 755,14 40 Alfabetizado
Prefeitura, bem como de seus moveis, utensilios e adornos,
lavando, encerando, retirando pd, utilizando-se de material
especifico para cada atividade para propiciar uma melhor
condi¢do de trabalho e conforto tanto para os servidores
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quanto para os cidadaos.

Abastecer sanitdrios com sabonetes, toalhas e papéis
higiénicos de acordo com a necessidade constatada por
observacdo ou solicitagdo, visando atender a condigOes
basicas de higiene pessoal dos usuarios.

Controlar estoque de materiais de limpeza, higiene pessoal,
efetuando levantamento mensal.

Preparar e distribuir diariamente café, cha, sucos e lanches
nas diversas areas da Prefeitura, obedecendo as rotinas pré-
estabelecidas.

Controlar o estoque da copa, bem como dos materiais de
limpeza, informando a posi¢do do mesmo a chefia imediata,
para que seja providenciada a reposigdo.

Movimentar materiais, ferramentas e objetos diversos para a
execucdo de suas atividades, mantendo sua ordem nos locais
estabelecidos.

Zelar pela organizagdo da copa, limpando-a, lavando os
utensilios e guardando-os nos respectivos lugares para
manter a higiene do local.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho, e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual — EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redu¢do da ocorréncia
de acidentes e para a administragdo e gerenciamento dos
Tiscos.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
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imediata.
Agente de Servigos | 40 Varrer as vias publicas e proprios municipais, tais como: |R$ 917,70 40 Alfabetizado
Publicos pracas e prédios publicos, e providenciar o acondicionamento

do lixo em recipientes para a coleta.

Coletar o lixo de acordo com o plano estabelecido,
cumprindo periodicidade e horarios determinados.

Executar servigos diversos relacionados a limpeza,
capinagdo, poda de arvores, limpeza de rios e corregos,
limpeza e desobstrugdo de galerias e tubulagdes em geral.

Cuidar da varri¢ao e coleta de lixo dos prédios publicos,
mantendo-os em condicao de salubridade.

Participar de todos os servigos de melhoria do sistema de
limpeza urbana que lhe forem conferidos pelo 6rgao proprio
do Municipio.

Zelar pela guarda e conservagdo dos instrumentos e materiais
de trabalho que lhe for confiado.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protegdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional,
executando trabalhos internos e externos conforme sua
lotacdo e a partir das demandas e necessidades apresentadas,
cumprindo as orientagdes dadas pela sua chefia imediata.

Analista Administrativo 04 Planejar as atividades técnicas e de gestdo nas areas de | R$2.622,00 |40 Curso superior
compras publicas, recursos humanos e tributaria. completo
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Administragdo de

Suas atividades compreendem as seguintes atividades Empresa ou
dependendo da lotacdo do servidor: Economia, com
registro no
Executar trabalhos relacionados com a organizacdo e respectivo
atualizacdo dos arquivos, documentos e processos. Conselho
Profissional.

Elaborar minutas de contratos e ajustes em geral.

Auxiliar na aquisi¢do e suprimento de material permanente e
de consumo, mediante a elaboracdo de editais e outras tarefas
correlatas.

Sugerir métodos e processo de trabalho para simplificagéo,
recebimento, classificacdo registro, guarda, codificacao,
tramitacdo e conservagdo de documentos, processo e papéis
em geral.

Elaborar e implementar planos, projetos, programas e
processo de avaliagdo na area de Administragdo de Pessoal;

Desenvolver programas de treinamento.

Interagir com as areas competentes nos programas de
medicina e seguranga do trabalho.

Implementar planos e programas na area de Administracdo de
materiais: compras, almoxarifado e controle de estoques.

Participar na fiscalizagdo e controle da execugdo tributdria,
bem como na atualizagdo dos procedimentos de langamento e
cobranga fiscal.

Estudar e analisar os programas e projetos tributarios, em
harmonia com as diretrizes e politicas estabelecidas;
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Colaborar na elaboragdo dos subsidios para as diretrizes e
politicas governamentais;

Estudar e acompanhar a organizacdo de novos quadros de
servidores.

Realizar estudos e pesquisas sobre a criacdo, alteracao,
extingao, supressao, lotagdo e relotacdo de cargos e fungdes.

Estudar e propor normas para a administragdo de pessoal.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a

partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.
Assistente Administrativo | 30 Auxiliar a realizagdo do trabalho na unidade em que estiver | R$ 956,51 40 Ensino médio
lotado, por meio da organizagao de dados e informagdes. completo

Atender aos municipes e outros servidores quando
necessario.

Organizar e armazenar os processos administrativos e papéis
de trabalho.

Prestar assisténcia, ao nivel de sua habilitagdo, na execugao
de atividades de todas as unidades da Prefeitura.

Elaborar relatérios, oficios, cartas, memorandos e demais
expedientes relativos as atividades de sua competéncia.

Autuar os processos administrativos conforme normas
estabelecidas, controlando a respectiva numeragéo.

Atender as ligagdes telefonicas e prestar as respectivas
informagoes.
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Zelar pela guarda e conservagdo dos equipamentos e
materiais que lhe for confiado.

Realizar a entrega e o recebimento de documentos e objetos
em locais externos, tais como outras unidades da Prefeitura
de Tapurah, bancos, cartorios e estabelecimentos comerciais.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.
Assistente Administrativo II | 01 Auxiliar a realiza¢do do trabalho na unidade em que estiver | R$ 1.688,57 |40 Ensino médio
lotado, por meio da organizagao de dados e informagdes. completo

Atender aos municipes e outros servidores quando
necessario.

Participar de reunides de trabalho elaborando atas e
controlando lista de presencas.

Secretariar as audiéncias e consultas publicas.

Prestar assisténcia, ao nivel de sua habilitagdo, na execugdo
de atividades de todas as unidades da Prefeitura.

Elaborar relatérios, oficios, cartas, memorandos e demais
expedientes relativos as atividades de sua competéncia.

Autuar os processos administrativos conforme normas
estabelecidas, controlando a respectiva numeragao.

Atender as ligagdes telefonicas e prestar as respectivas
informagoes.
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Zelar pela guarda e conservagdo dos equipamentos e
materiais que lhe for confiado.

Realizar a entrega e o recebimento de documentos e objetos
em locais externos, tais como outras unidades da Prefeitura
de Tapurah, bancos, cartorios e estabelecimentos comerciais.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.
Assistente de Informatica 01 Auxiliar a realizagdo do trabalho na unidade em que estiver | R$ 1.061,39 |40 Ensino médio
lotado, por meio da organizacdo de dados e informagdes. completo

Atender aos municipes e outros servidores quando
necessario.

Organizar e armazenar os processos administrativos e papéis
de trabalho.

Prestar assisténcia, ao nivel de sua habilitagdo, na execugao
de atividades de todas as unidades da Prefeitura.

Elaborar e digitar relatorios, planilhas, graficos e
apresentagdes e demais expedientes relativos as atividades de
sua competéncia.

Atender as ligacdes telefonicas e prestar as respectivas
informacoes.

Zelar pela guarda e conservacdo dos equipamentos e
materiais que lhe for confiado.

Realizar a entrega e o recebimento de documentos e objetos
em locais externos, tais como outras unidades da Prefeitura
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de Tapurah, bancos, cartorios e estabelecimentos comerciais.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Assistente de Saneamento | 03 Receber o itinerario de visitas a serem realizadas no dia. R$ 956,51 40 Ensino médio
completo
Iniciar os procedimentos para uma adequada leitura,
obedecendo a sequéncia estabelecida para visitas,
confrontando a numeracdo do imovel, sua categoria, o
nimero do hidrémetro, as condigdes do mesmo ¢ do local
onde ele esta instalado e dependendo da situagdo o nome do
consumidor.

Efetuar a leitura e o registro dos nimeros contidos no visor
do hidrometro.

Efetuar a entrega das contas emitidas, realizando os mesmos
procedimentos previstos quando da leitura dos hidrémetros.

Entregar comunicagdes, folhetos, boletins e informativos
gerais aos Municipes.

Devolver as contas com enderecos nao localizados ou
desconhecidos a 4rea competente para os devidos
encaminhamentos.

Divulgar, prestar esclarecimentos e orientar os Municipes
acerca da importancia do cumprimento de principios basicos
de saneamento e esgotamento sanitario.

Informar sobre os assuntos relacionados ao fornecimento de
agua, aos rodizios, a utilizagdo da infraestrutura de prestacdo
de servigos da Prefeitura.
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Registrar formalmente, em documentos proprios, os motivos
que impediram o processo de leitura.

Receber, analisar e organizar os programas de vistoria e
fiscaliza¢do, reunindo os documentos que relatam o objetivo
da visita, tais como ordens de ligagdo, de religacdo,
notificagOes de ocorréncias, anomalias nos volumes, fatos ou
denuncias publicas e procedendo uma leitura detida do seu
contetido de maneira a poder se integrar sobre aquilo que
deve ser o alvo do processo de vistoria e fiscalizag@o.

Atender aos municipes ¢ outros servidores quando
necessario.

Organizar e armazenar os processos administrativos e papéis
de trabalho.

Elaborar relatérios, oficios, cartas, memorandos e demais
expedientes relativos as atividades de sua competéncia.

Atender as ligagdes telefonicas e prestar as respectivas
informagoes.

Zelar pela guarda e conservagdo dos equipamentos e
materiais que lhe for confiado.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo da ocorréncia
de acidentes e para a administracdo e gerenciamento dos
Tiscos.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
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conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Assistente Social

03

Prestar servicos de natureza social aos municipes,
pesquisando e levantando informagdes de natureza material,
econOmica, pessoal, psiquica, emocional ou de outra ordem,
com o objetivo de prevenir, interferir, propor e implementar
acdes com vistas a busca de solucdes que assegurem a
reversdo dos desajustes ou a sua minimizagao.

Atender, ouvir, aconselhar e orientar as pessoas afetadas em
seu equilibrio emocional, familiar ou social, baseando-se no
conhecimento sobre a dindmica psicossocial da conduta ¢ do
comportamento humano. Analisar casos, situagdes ¢
problemas, emitir laudos e acompanhar a sua evolugado,
mantendo dossiés especificos em arquivos na sua area.

Aplicar técnicas e procedimentos de servico social,
estimulando a participagdo e o envolvimento consciente dos
envolvidos em atividades recreativas, culturais e educativas, a
fim de proporcionar por parte deles, uma reflexdo que
consiga recuperar a sua auto-estima, despertar suas
capacidades e potenciais e acelerar o progresso individual e
coletivo além de conseguir, gradativamente, o seu
ajustamento ao meio ambiente.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.

R$ 2.894,69

30

Ensino superior
completo em
Servico Social,
com registro no
respectivo
Conselho
Profissional

Auxiliar Administrativo

01

Auxiliar a realizagdo do trabalho na unidade em que estiver
lotado, por meio da organizacdo de dados e informagdes.

Atender aos municipes e outros servidores quando
necessario.

RS$ 755,14

40

Ensino
fundamental
completo

10
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Organizar e armazenas os processos administrativos e papéis
de trabalho.

Prestar assisténcia, ao nivel de sua habilitagdo, na execu¢do
de atividades de todas as unidades da Prefeitura.

Elaborar relatérios relativos as atividades de sua
competéncia.

Atender as ligagdes telefonicas e prestar as respectivas
informagoes.

Realizar a entrega e o recebimento de documentos e objetos
em locais externos, tais como outras unidades da Prefeitura
de Tapurah, bancos, cartorios e estabelecimentos comerciais.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Auxiliar
Sanitario

Administrativo

01

Auxiliar a realizacdo do trabalho em sua unidade de lotagdo.

Organizar banco de dados coma as normas e procedimentos
afetos a fiscalizag@o sanitaria..

Atender aos municipes e outros servidores quando
necessario.

Organizar e armazenas os processos administrativos e papéis
de trabalho.

Elaborar relatérios relativos as atividades de sua
competéncia.

RS$ 755,14

40

Ensino
Fundamental
completo

11
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Atender as ligagdes telefonicas e prestar as respectivas
informagoes.

Realizar a entrega e o recebimento de documentos e objetos
em locais externos, tais como outras unidades da Prefeitura
de Tapurah, bancos, cartorios e estabelecimentos comerciais.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Assistente Contabil

03

Receber, conferir e classificar documentos contabeis de
prestagdes de contas, de analise e contabilizacdo de despesas.

Acompanhar e controlar, por meio dos registros contabeis, 0s
resultados da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial

dos orgdos.

Elaborar termo de conferéncia de caixa e demonstrativo de
saldo.

Controlar os extratos bancarios diariamente.

Auxiliar na escrituragdo de livros ou fichas contdbeis e
demais documentos contabeis.

Auxiliar na preparacdo e conferéncia de balancetes de
movimento contabil; preparar e preencher fichas de
lancamento contabil.

Auxiliar no controle e na contabilizacdo de contas bancarias.

Auxiliar na conferéncia de mapas e registros; desempenhar
tarefas afins.

R$ 1.499,78

40

Ensino médio
completo

12
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Organizar e armazenar os processos administrativos e papéis
de trabalho.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Auxiliar de Saade Bucal

04

Recepcionar as pessoas em consultério dentario, identifica-
las e averiguar suas necessidades. Registrar em fichas os
atendimentos realizados.

Atender as ligagdes telefonicas, marcar consultas, prestar
informagoes.

Auxiliar o dentista no preparo do material odontologico, do
instrumental e do paciente para o atendimento.

Registrar dados e participar da andlise das informagdes
relacionadas ao controle administrativo em satude bucal.

Executar limpeza, assepsia, desinfec¢do e esterilizagdo do
instrumental, equipamentos odontologicos ¢ do ambiente de
trabalho.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

RS$ 755,14

40

Ensino médio
completo e
comprovar o
registro no
Conselho Regional
de Odontologia —
CRO.

13
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Auxiliar  de
Epidemiologica

Vigilancia

10

Realizar inspegdes em estabelecimentos residenciais,
comerciais, terrenos baldios e imoveis em geral, tanto no
meio urbano como no rural com a finalidade de combater a
presenga de  animais transmissores de  doengas
infectocontagiosas ou pegonhentas.

Realizar atividades de controle epidemioldgico no Municipio.

Orientar a populagdo na adogdo de pratica que auxilie a
exterminagdo dos focos de vetores.

Exercer o controle dos focos endémicos, vistoriando e
detectando os locais suspeitos.

Participar de arrastdes de limpeza do Municipio, subindo em
escadas para verificacdo de caixa d’agua, calhas e telhados.

Realizar trabalhos com bombas de aspersao.

Realizar a coleta de material para exame laboratorial que ndo
exija habilitacdo especifica.

Implementar e manter, em carater permanente, a vigilancia
do Aedes aegypti.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecao Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

RS$ 755,14

40

Ensino
fundamental
completo

14
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Borracheiro

02

Executar servigos gerais de manutengdo corretiva e
preventiva dos pneumaticos dos veiculos e maquinas,
baseando-se em ordens de servico e programas elaborados
pelo superior imediato.

Trocar pneus e remendar camaras de ar. Recauchutar
pneumaticos. Vulcanizar camaras de ar.

Cuidar da organizagéo e limpeza do local de trabalho.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

R$ 870,50

40

Alfabetizado

Carpinteiro

01

Realizar trabalhos gerais de carpintaria em uma oficina ou
canteiro de obras, construindo, cortando, armando, instalando
e reparando pegas, instalagdes, moveis e utensilios de
madeira.

Montar foérmas para alvenaria, isolar area com tapume;
separar pecas e painéis conforme projeto de montagem de
formas e fazer seu gabarito; fazer painéis de férma usando
pregos e distribuir cavaletes para viga conforme projeto.

Confeccionar férmas de madeira, telhados e forros de laje
(painéis) para construgdo civil; montar escoramento de forro

de laje e longarinas e barrotes para apoio de forro de laje.

Construir andaimes, bandejas salva-vidas, prote¢do provisoria

RS$ 755,14

40

Alfabetizado

15
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de escadas, protecdo de madeira e estruturas de madeira para
telhado, além de escorar lajes de grandes vaos.

Montar e assentar portas e esquadrias; executar servicos tais
como: desmonte de andaimes, sele¢do de materiais
reutilizaveis, armazenamento de pecas e equipamentos.

Confeccionar e reformar moveis; operar maquinas de
marcenaria, tais como: topia, plaina, maquina circular, serra
de fita, desengrosso, lixadeira e furadeira; executar servigos
de marcenaria, tais como: montagem ¢ desmontagem de
mobilidrios e divisorias, consertos de moveis, fabricagdo de
moveis em geral; executar servigos de carpintaria, tais como:

desdobro de madeira, engradamentos, fabricacdo e instalacdo
de marcos de portas e portoes.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho, e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual — EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo da ocorréncia
de acidentes ¢ para a administragdo e gerenciamento dos
Tiscos.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Contador

01

Organizar e executar servigos de contabilidade em geral,
elaborando relatdrios gerenciais.

Escriturar os livros de contabilidade obrigatérios, bem como
todos os necessarios no conjunto da organizagdo contabil e

levantamento dos respectivos balangos ¢ demonstragdes.

Elaborar plano de contas; definir a classificagdo de receitas e

R$ 4.876,92

40

Ensino superior em
Ciéncias
Contabeis, com
registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

despesas; eclaborar balancetes, balangcos e demonstragdes
contabeis e financeiras de forma analitica e sintética.

Proceder a incorporagdo e consolidacdo de balangos e realizar
a avaliagdo contabil de balancos.

Auditar processos de realizagdo de despesas em todas as suas
etapas, ou seja, reserva, empenho, liquidacdo e pagamento.

Elaborar, controlar e acompanhar a execugido orgamentaria.
Realizar as conciliagdes de contas bancarias e contabeis.

Elaborar relatdrios sobre a gestdo or¢amentaria, financeira, e
patrimonial.

Elaborar e avaliar os relatorios e demonstrativos bimestrais,
trimestrais, quadrimestrais, semestrais e anuais exigidos pela
Lei de Responsabilidade Fiscal.

Analisar a incidéncia de tributos, contribuigdes e demais
retengoes.

Organizar os servigos contabeis quanto ao planejamento,
estrutura, estabelecimento de fluxogramas e cronogramas.

Acompanhar e avaliar a aplicagdo de recursos provenientes
de transferéncias governamentais.

Orientar a elaboracdo de folhas de pagamento.

Apresentar estudos e sugestdes para o aperfeicoamento da
legislagdo orgamentaria, contabil e financeira, no ambito
municipal, visando ao aprimoramento ou implantagdo de
novas rotinas e procedimentos.




ESTADO DE MATO GROSSO o

Tapurah

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

Assessorar comissoes de licitagao.

Executar servicos gerais de expediente ligados a area
contabil, orgamentaria ¢ financeira;

Prestar assisténcia as demais areas de Prefeitura e atender as
demais demandas afetas a contabilidade.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Controlador Interno

01

Exercer os controles estabelecidos nos diversos sistemas
administrativos afetos a sua area de atuagao.

Exercer o controle sobre o uso e guarda de bens.

Avaliar a execugdo de contratos, convénios, metas ¢ limites
constitucionais e legais.

Comunicar ao Controlador Geral qualquer irregularidade ou
ilegalidade.

Assessorar a Administracdo na interpretagdo sobre a
legislacdo pertinente.

Realizar auditoria interna.
Definir os parametros para elaboragdo e manutencdo dos
sistemas de execucdo or¢amentaria, contabil, financeira,

patrimonial e de controle interno.

Estudar e projetar cenarios or¢amentarios e financeiros para
subsidiar tomadas de decisao.

Acompanhar a aplicagdo e composi¢do dos percentuais das

RS 4.876,92

40

Ensino superior
completo.
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Tapurah

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

receitas vinculadas, constitucionais e legais.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Coveiro

02

Executar abertura de sepulturas dentro das normas de higiene
e saude publica. Proceder a inumacdo de cadaveres.
Providenciar a exumagdo de cadaveres, em atendimento a
mandado judicial ou ag@o policial em articulagdo com a
policia técnica. Executar trabalhos de conservagao e limpeza
de cemitérios e necrotérios. Efetuar a conservagdo de jardins,
canteiros, vasos, floreiras e outros.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho, e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual — EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redu¢do da ocorréncia
de acidentes e para a administragdo e gerenciamento dos
Tiscos.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata

RS$ 755,14

40

Alfabetizado

Cozinheiro

03

Selecionar, higienizar e preparar os alimentos, de forma a
atender a necessidade da Administracdo. Dimensionar a
quantidade necessaria de alimentos a ser preparada de acordo
com as demandas apresentadas, de forma a evitar o
desperdicio. Servir os alimentos preparados ou in natura.

Auxiliar na requisi¢cdo para compras de alimentos, utensilios
e equipamentos.

RS$ 755,14

40

Ensino
fundamental
completo
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ESTADO DE MATO GROSSO o

Tapurah

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

Armazenar corretamente os alimentos, atentando para o prazo
de validade dos mesmos.

Organizar, efetuar arrumagdes de locais de armazenagem e
manter em ordem estoques, controlar e limpar utensilios
domésticos e equipamentos de trabalho existentes nas copas,
cozinhas e demais locais utilizados.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho, e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo da ocorréncia
de acidentes e para a administracdo e gerenciamento dos
Tiscos.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Eletricista Automotivo

01

Executar manutengdo elétrica preventiva e corretiva nos
veiculos e maquinas da Prefeitura.

Planejar e executar servigos de instalagio ¢ manutencdo
eletroeletronicos em veiculos, estabelecendo cronogramas e
estimando prazos.

Realizar inspec¢do periddica nos veiculos automotores a fim
de diagnosticar defeitos elétricos eletrdnicos e necessidade de
troca de pegas;

Realizar montagem e manutencdo de itens elétricos e
eletronicos de veiculos automotores, simulando o
funcionamento dos componentes e equipamentos para
garantir a seguranga e perfeito estado dos veiculos;

Instalar pecas e itens elétricos e eletronicos nos veiculos

RS 1.044,60

40

Ensino
fundamental
completo
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Tapurah

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

automotores;
Confeccionar chicotes elétricos.

Fazer uso, quando necessario, de ferramentas, aparelhos de
medigdo elétrica, material isolante e equipamentos de solda.

Conectar cabos aos equipamentos e acessorios para garantir o
perfeito funcionamento do veiculo;

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Eletricista Predial

02

Estudar o trabalho a ser realizado, consultando plantas,
esquemas, especificagdes e outras informagdes, para
estabelecer o roteiro das tarefas e a escolha do material
necessario.

Executar trabalhos rotineiros de eletricista, colocando e
fixando os quadros de distribuicdo, caixa de fusiveis,
tomadas e interruptores, utilizando ferramentas manuais,
comuns e especificas, para estruturar a parte geral da
instalacdo elétrica.

Realizar a manuteng@o e instalacdo de iluminagdo, inclusive
ornamental, nos prédios publicos, pragas, eventos realizados
pela Prefeitura, montando lumindrias, faixas e aparelhos de
som, para obter os efeitos desejados.

RS§ 755,14

40

Ensino
fundamental
completo
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Tapurah

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

Executar a manutengdo preventiva e corretiva de maquinas e
equipamentos elétricos, reparando pecas e partes danificadas,
para assegurar o seu perfeito funcionamento.

Executar servicos de instalagdo e manutengdo em redes
elétricas e telefonicas.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Encanador

04

Montar, instalar, conservar e reparar sistemas de tubulacao de
materiais diversos, de alta e baixa pressao.

Instalar registros e outros acessorios de canalizagdo fazendo
conexdes necessarias.

Instalar componentes, pegas e conexdes hidraulicas.

Manter em bom estado de conservagdo e funcionamento as
instalacdes hidraulicas, substituindo ou reparando as partes
componentes.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

R$ 1.132,70

40

Ensino
fundamental
completo
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Tapurah

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Enfermeiro

08

Prestar assisténcia de enfermagem ao individuo, a familia e a
comunidade em situacdes que requerem medidas
relacionadas com a promog¢do, protecdo e recuperagdo da
saude, prevencdo de doengas, reabilitagdo de incapacitados,
alivio do sofrimento e promogdo do ambiente terapéutico,
levando em consideragdo os diagnodsticos ¢ os planos de
tratamento médico e de enfermagem.

Zelar pela provisdo e manutengdo adequada de enfermagem
ao paciente.

Programar e coordenar todas as atividades de enfermagem
que visam o bem estar do paciente.

Aplicar tratamentos prescritos, bem como participar de
programas voltados a satide publica.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

R$ 2.894,69

40

Ensino superior
completo em
Enfermagem e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional

Engenheiro Agréonomo

01

Exercer as atribuicdes basicas do cargo referentes a
Engenharia Rural; construgdes para fins rurais e suas
instalagdes complementares; irrigacdo e drenagem para fins
agricolas; fitotecnia e zootecnia; melhoramento animal e
vegetal; recursos naturais renovaveis; ecologia;
agrometeorologia; defesa sanitaria; quimica agricola;
alimentos.

Realizar atividades de nivel superior que envolvam o

R$ 2.894,69

40

Curso superior
completo de
Engenharia
Agroénoma, com
registro no
respectivo
Conselho
Profissional.
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Tapurah

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

assessoramento na sua area de atuagao.

Prestar informagdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos
e relatérios em matérias de sua area de formacdo, indicando a
fundamentagao técnica, métodos e pardmetros aplicados.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Engenheiro Civil

02

Executar ou supervisionar todos os trabalhos afetos a
engenharia civil, dando o respectivo parecer técnico.

Dirigir ou fiscalizar a construgdo de sistemas de vias urbanas
e estradas de rodagem, bem como obras de captagdo e
abastecimento de agua de drenagem e de irrigacdo;
saneamento urbano e rural; prédios publicos e demais
construgdes e reformas.

Estudar, projetar e elaborar avaliacdes de vistoria com os
devidos laudos.

Elaborar projetos complementares, elétrico, hidraulico, e
outros.

Fiscalizar a execugdo de obras por terceiros, sempre que
designado.

Aprovar medi¢cdes de obras executadas por terceiros, bem
como anotar em relatorio todas as ocorréncias.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

R$ 2.894,69

40

Curso superior
completo de
Engenharia Civil,
com registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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Tapurah

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

Engenheiro Sanitarista

02

Elaborar estudos e projetos de sistemas de abastecimento de
agua e esgotamento sanitario.

Elaborar as especificagdes e as estimativas de custos de
estacOes de tratamento, reservatorios, estacdes elevatorias,
redes de distribuicdo de 4gua e de coleta de esgotos e demais
elementos componentes do sistema.

Gerenciar obras realizadas pela administragdo direta ou
indireta ligadas a sistemas de abastecimento de agua e
esgotamento sanitario.

Operar sistemas de abastecimento de agua, compreendendo o
gerenciamento dos volumes de agua disponibilizados para
distribuig¢do, da entrada e saida de dgua de reservatorios, das
vazdes e pressoes de estagdes elevatorias, pressurizadores e
redes de distribuidoras.

Elaborar tecnicamente estudos e projetos para a execucao de
obras e aquisicdo de materiais e equipamentos.

Aprovar medi¢des de obras executadas por terceiros, bem
como anotar em relatorio todas as ocorréncias.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

R$ 2.894,69

40

Curso superior
completo de
Engenharia
Sanitaria, com
registro no
respectivo
Conselho
Profissional

Farmacéutico/Bioquimico

02

Planejar, avaliar e controlar as areas técnicas-administrativas
relativas a hemoterapia, hematologia e de andlises clinicas e
de produtos em geral de procedimentos técnicos relativos as
diversas areas da saide e de materiais e substincias
utilizados.

Responsabilizar-se pela analise de materiais quimicos e

RS$ 1.447,34

20

Ensino superior
completo em
Ciéncias
Farmacéutica e
Bioquimica e
registro no
respectivo
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Tapurah

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

orgénicos sempre que solicitado.

Responsabilizar-se  pela  avaliagdo  farmacéutica do
receituario, guarda de medicamentos, drogas e matérias-
primas e sua conservagao.

Organizar e atualizar os controles de produtos farmacéuticos,
quimicos e bioldgicos, mantendo registro permanente do
estoque de substancias e medicamentos.

Controlar o estoque de medicamentos.

Planejar e coordenar a execugdo da Assisténcia Farmacéutica
no Municipio.

Coordenar a eclaboragdo da relagdo de Medicamentos
padronizados pelo Servico de Saude do Municipio, assim
como suas revisdes periodicas.

Analisar o consumo e a distribui¢do dos medicamentos;
elaborar e promover os instrumentos necessarios, objetivando
desempenho adequado das atividades de selegdo,
programagdo, aquisi¢do, armazenamento, distribuicdo de
medicamentos pelas Unidades de Saude e aos pacientes.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Conselho
Profissional.

Farmacéutico/Bioquimico

03

Planejar, avaliar e controlar as areas técnicas-administrativas
relativas a hemoterapia, hematologia e de andlises clinicas e
de produtos em geral de procedimentos técnicos relativos as
diversas areas da saide e de materiais e substincias
utilizados.

R$ 2.894,69

40

Ensino superior
completo em
Ciéncias
Farmacéutica e
Bioquimica e
registro no
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Tapurah

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

Responsabilizar-se pela analise de materiais quimicos e
organicos sempre que solicitado.

Responsabilizar-se  pela  avaliagdo  farmacéutica do
receituario, guarda de medicamentos, drogas e matérias-
primas e sua conservagéo.

Organizar e atualizar os controles de produtos farmacéuticos,
quimicos e biologicos, mantendo registro permanente do
estoque de substancias e medicamentos.

Controlar o estoque de medicamentos.

Planejar e coordenar a execugdo da Assisténcia Farmacéutica
no Municipio.

Coordenar a eclaboragdo da relagdo de Medicamentos
padronizados pelo Servico de Saude do Municipio, assim
como suas revisdes periodicas.

Analisar o consumo e a distribui¢do dos medicamentos;
elaborar e promover os instrumentos necessarios, objetivando
desempenho adequado das atividades de selegdo,
programagdo, aquisi¢do, armazenamento, distribuicdo de
medicamentos pelas Unidades de Saude e aos pacientes.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

respectivo
Conselho
Profissional.

Fiscal de Obras e Posturas

02

Fiscalizar obras, estabelecimentos comerciais, industriais,
residenciais e patrimoniais.

Fiscalizar a existéncia de ligagdo irregular de agua e esgoto.

R$ 956,51

40

Ensino médio
completo e carteira
nacional de
habilitagdo nas
categorias A e B.
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ESTADO DE MATO GROSSO o

Tapurah

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

Efetuar diligéncias examinando documentos legais das
empresas. Examinar processos de solicitacdo de alvara para
construir. Realizar levantamentos internos preenchendo
fichas e outros documentos.

Atender os municipes quando o assunto for relacionado a
fiscalizacdo de obras, prestando informagdes.

Realizar calculos de multas e corregdes.

Emitir autos de infragdo/intimagdo de acordo com as
irregularidades encontradas.

Efetuar todas as atividades relacionadas a fiscaliza¢do, com o
objetivo de fazer cumprir as normas derivadas do poder de
policia administrativa do Municipio, orientando o municipe
quanto ao exato cumprimento de suas obrigacdes e
executando agdes que obriguem ao cumprimento do Codigo
de Posturas, Codigo de Obras e de toda legislagdo aplicavel a
cada caso especificamente.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Fiscal de Tributos

05

Fiscalizar tributos municipais, fazendo inspecdo em
estabelecimentos comerciais e industriais.

Efetuar diligéncias examinando documentos legais das
empresas. Examinar processos de solicitagdo de renegociacao
e parcelamento de débitos tributarios. Realizar levantamentos
internos preenchendo fichas e outros documentos.

Atender os municipes quando o assunto for relacionado a
fiscalizagdo de tributos.

R$ 1.311,00

40

Ensino médio
completo e carteira
nacional de
habilitacdo na
categoria A e B.

28



ESTADO DE MATO GROSSO

-

Tapurah

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

Realizar calculos de multas e corregdes.

Emitir autos de infragdo/intimagdo de acordo com as
irregularidades encontradas.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Fiscal de
Sanitaria

Vigilancia

05

estabelecimentos de comércio.
higiene em estabelecimentos

Visitar periodicamente
Fiscalizar condigdes de
comerciais e industriais.

Orientar e determinar acdes para pronta solucdo de
irregularidades; providenciar a retirada de produtos que
apresentam condigdes improprias ao consumo. Vistoriar
boxes e bancas de vendas de produtos alimenticios.

Emitir autos de infragdo/intimagdo de acordo com as
irregularidades encontradas. Atender as solicitagdes e
dentincias quanto as agdes de vigilancia sanitaria.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

R$ 956,51

40

Ensino médio

completo e carteira

nacional de
habilitagdo nas
categorias A e B.

Fisioterapeuta

02

Realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular,
de verificagdo cinética e movimentagdo, de pesquisa de
reflexos, de provas de esfor¢o e de atividades para identificar
o nivel de capacidade e deficiéncia funcional dos orgdos
afetados.

Planejar e executar tratamento de afec¢des reumadticas ,

R$ 2.894,69

30

Ensino superior
completo em
Fisioterapia e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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Tapurah

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

osteoporoses, seqiielas de acidentes vasculares cerebrais,
poliomielite, lesdes raquimedulares, de paralisias cerebrais e
motoras, neurdgenas e de nervos periféricos, miopatias e
outros.

Atender a amputados preparando o coto, e fazendo
treinamento com protese para possibilitar a movimentagao
ativa e independente dos mesmos.

Ensinar aos pacientes, exercicios corretivos para a coluna, os
defeitos dos pés, as afec¢des do aparelho respiratorio e
cardiovascular, orientando-os e treinando-os em exercicios
especiais a fim de promover corre¢des de desvios posturais e
estimular a expansdo respiratoria e a circulagdo sangiiinea.

Efetuar aplicagdo de ondas curtas, ultra som, infravermelho,
laser, micro ondas, forno de bier, eletroterapia e contragdo
muscular, crio e outros similares nos pacientes, conforme a
enfermidade, para aliviar ou terminar com a dor.

Aplicar massagem terapéutica.

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, elaborando
pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo
medidas  para  implantagdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagdo.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Fonoaudi6logo

01

Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames
fonéticos, da linguagem, audiometria, gravacdo e outras
técnicas proprias.

R$ 2.894,69

40

Ensino superior
completo em
Fonoaudiologia e
registro no
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Encaminhar o paciente ao médico especialista quando respectivo
necessario. Conselho
Profissional

Programar, desenvolver e supervisionar o treinamento de voz,
fala, linguagem, expressdo e compreensdo do pensamento
verbalizado e outros, orientando ¢ fazendo demonstragdes de
respiragdo funcional, empostacdo de voz, treinamento
fonético, auditivo, de diccdo e organizacdo do pensamento
em palavras.

Emitir parecer quanto ao aperfeigoamento da reabilitagdo
fonoaudiolodgica, avaliar os resultados do tratamento e dar
alta.

Aplicar os procedimentos fonoaudiologicos e desenvolver
programas de prevencao, promoc¢ao de saide e qualidade de
vida.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.

Mecanico 05 Executar servigos gerais de manutengdo corretiva e|R$ 1.061,39 |40 Ensino
preventiva de carros, caminhdes ¢ maquinas pesadas, fundamental
baseando-se em ordens de servigos, especificagdes técnicas, completo

planos e programas pré-estabelecidos, de acordo com
instrugdes e determinacdes dadas pela supervisdo imediata.

Executar servigos de consertos em carros, caminhdes e
maquinas pesadas, efetuando a reparagdo, manutengdo e
conservacdo, visando assegurar as condicdes de
funcionamento e seguranga.

Desmontar, retirar e substituir pe¢as dos veiculos e maquinas.




ESTADO DE MATO GROSSO —
Tﬂp""ﬂ’f

Novos tempos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH

Preparar, operar ¢ manter em condigdes de uso as maquinas,
ferramentas e utensilios de trabalho, bem como selecionar,
organizar e preparar os materiais necessarios para cada tipo
de servico, seguindo as instru¢des quanto ao seu preparo e
aplicacdo; baixar as ordens de servigos relatando as
operagdes realizadas e os materiais gastos para o devido
registro nos sistemas informatizados.

Liberar e encaminhar as ordens de servigos a 4area
competente, providenciando os devidos registros nas
mesmas, bem como o relato das principais operacdes
realizadas e a lista dos materiais utilizados e gastos durante
os trabalhos; cuidar, ainda, da devolugdo das sobras e das
ferramentas e equipamentos aos locais de armazenagem.

Zelar pela limpeza e ordem na oficina de reparo, bem como
cuidar dos instrumentos de afericdo, mantendo-os sempre em
condicdes de operacdo e dentro dos padrdes técnicos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.
Médico Clinico Geral 06 Atender diversas consultas médicas em ambulatorios, | R$ 9.523,10 |40 Ensino superior
hospitais, unidades sanitdrias e efetuar exames médicos. completo em
Medicina e registro
Examinar servidores publicos municipais para fins de no respectivo
controle no ingresso; licenga e aposentadoria. Conselho
Profissional
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Preencher e assinar laudos de exames e verificacdo,
prescrever medicamentos e tratamentos; fazer diagnodstico e
recomendar a terapia indicada para o caso.

Prescrever dietas diferenciadas, afastamento das atividades
rotineiras, exercicios fisicos e prescrever exames
laboratoriais.

Em caso de necessidade, encaminhar os pacientes a médicos
especialistas.

Preencher o prontuario médico.

Auxiliar na elaboragdo de programas de satide preventiva e
campanhas de satde.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Médico Especialista

02

Atender diversas consultas médicas em ambulatérios,
hospitais, unidades sanitarias e efetuar exames médicos.

Preencher e assinar laudos de exames e verificacdo,
prescrever medicamentos e tratamentos; fazer diagnéstico e
recomendar a terapia indicada para o caso.

Prescrever dietas diferenciadas, afastamento das atividades
rotineiras, exercicios fisicos e prescrever exames
laboratoriais.

Preencher o prontuario médico.

Auxiliar na elaboragdo de programas de satide preventiva e
campanhas de saude.

RS$ 4.761,55

20

Ensino superior
completo em
Medicina,
especializa¢do na
area da medicina
requisitada e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Médico Especialista 02 Atender diversas consultas médicas em ambulatorios, | R$ 9.523,10 |40 Ensino superior
hospitais, unidades sanitérias e efetuar exames médicos. completo em
Medicina,
Preencher e assinar laudos de exames e verificacdo, especializagdo na
prescrever medicamentos e tratamentos; fazer diagnéstico e area da medicina
recomendar a terapia indicada para o caso. requisitada e
registro no
Prescrever dietas diferenciadas, afastamento das atividades respectivo
rotineiras, exercicios fisicos e prescrever exames Conselho
laboratoriais. Profissional
Preencher o prontuario médico.
Auxiliar na elaboragdo de programas de satide preventiva e
campanhas de saude.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.
Meédico Veterinario 01 Praticar clinica médica veterinaria em todas as suas|R$2.894,69 |40 Ensino superior

modalidades.

Realizar exames clinicos, dar diagndsticos e coletar material
para exames laboratoriais.

Prescrever e efetuar tratamento dos animais e promover a
profilaxia.

Executar as atividades afetas ao Servigo de Inspecdo
Municipal — SIM.

completo em
Medicina
Veterinaria e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Mestre de Obras

01

Conduzir equipe de instalagdo, montagem, operagao, reparo,
manutengdo e constru¢do, dando suporte técnico e
fiscalizando a execucdo. Executar servicos de manutengao de
instalac¢@o e equipamentos.

Realizar reparos, consertos ¢ construgdo sempre que
necessario para a manutencdo e ampliagdo dos proprios
municipais.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdao Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

R$ 1.311,00

40

Ensino
fundamental
completo

Motorista  de
Leves

Veiculos

07

Dirigir veiculos motorizados utilizados para transporte de
passageiros e de carga, até o limite de 08 (oito) lugares,
excluido o motorista.

Preencher relatérios de utilizagdo do veiculo com dados
relativos a quilometragem, hordrio de saida e chegada e
demais ocorréncias durante a realiza¢do do trabalho.

Informar-se sobre o itinerario. Abastecer os veiculos,
controlar o consumo de combustivel e lubrificantes,

R$ 956,51

40

Ensino
fundamental
completo e carteira
nacional de
habilitagdo na
categoria C.
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efetuando reabastecimento e lubrificagdo de veiculos, bem
como prazos ou quilometragem para revisoes.

Zelar pela conservacdo e seguranca dos veiculos,
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem
como solicitar manutengdo quando necessario.

Manter-se atualizado com as normas e legislacdo de transito.
Manter sua habilitagdo sempre em ordem.

Restituir a Prefeitura os valores referentes a multas de
transito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos
causados aos veiculos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata

Motorista
Pesados

de

Veiculos

15

Dirigir veiculos motorizados utilizados para transporte de
passageiros e de carga. Operar caminhdes com equipamentos
acoplados ou nao.

Prestar ajuda no carregamento e descarregamento de
materiais, encaminhando-os ao local destinado.

Preencher relatorios de utilizagdo do veiculo com dados
relativos a quilometragem, horario de saida e chegada e
demais ocorréncias durante a realizagdo do trabalho.

R$ 1.132,70

40

Ensino
fundamental
completo e carteira
nacional de
habilitagdo nas
categorias D ou E.
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Informar-se sobre o itinerario. Abastecer os veiculos,
controlar o consumo de combustivel e lubrificantes,
efetuando reabastecimento e lubrificagdo de veiculos,
maquinas e equipamentos, bem como prazos ou
quilometragem para revisoes.

Zelar pela conservagdo e seguranca dos veiculos, maquinas e
equipamentos, providenciando limpeza, ajustes e pequenos
reparos, bem como solicitar manutengdo quando necessario.

Manter-se atualizado com as normas e legislacdo de transito.
Manter sua habilitagdo sempre em ordem.

Restituir a Prefeitura os valores referentes a multas de
transito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos
causados aos veiculos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protegdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.

Nutricionista 02 Planejar, acompanhar, avaliar e controlar as atividades |R$ 1.447,34 |20 Ensino superior
relacionadas a nutricdo no Municipio, em especial aquelas completo em
ligadas a nutri¢do dos pacientes da rede publica de satide e Nutrigdo e registro
dos alunos da rede publica de ensino. no respectivo

Conselho
Elaborar e implantar programas de educagdo preventiva, Profissional

vigilancia nutricional e de reeducacdo alimentar.

Auxiliar na especificagdo técnica dos géneros alimenticios,
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de forma a assegurar uma alimentacdo balanceada.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Nutricionista 02 Planejar, acompanhar, avaliar e controlar as atividades |R$ 2.894,69 |40 Ensino superior
relacionadas a nutricdo no Municipio, em especial aquelas completo em
ligadas a nutrigdo dos pacientes da rede publica de saude e Nutri¢do e registro
dos alunos da rede publica de ensino. no respectivo

Conselho
Elaborar e implantar programas de educagdo preventiva, Profissional
vigilancia nutricional e de reeducacdo alimentar.
Auxiliar na especificacdo técnica dos géneros alimenticios,
de forma a assegurar uma alimentacdo balanceada.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.
Odontodlogo 05 Exercer atividades de diagnostico e tratamento de afecg¢des da | R$ 2.894,69 |40 Ensino superior

boca, dentes e regido maxilo facial, efetuando o atendimento
aos municipes.

Tratar de doengas e lesdes de polpa dentaria e do aparelho
mastigador, bem como executar a profilaxia, intercep¢do e
corregdo da ma oclusdo dentdria e das implicagdes buco
faciais.

Tratar das afecgdes periodontais; difundir os preceitos de
saude publica odontologica, promovendo para os
funcionarios e municipes aulas e palestras, bem como
distribuindo impressos e informativos educativos.

completo em
Odontologia e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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Realizar pequenas cirurgias buco facial, de acordo com a
necessidade do tratamento.

Realizar diagnésticos dos casos especiais, indicando o
tratamento adequado a ser feito.

Executar outras tarefas relacionadas com a saude bucal.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Operador
Pesadas 1

de

Maquinas

07

Operar veiculos motorizados especiais de pequeno porte,
providos de cagamba mdvel, pa de comando hidréaulico,
dispositivo escavador, lamina frontal, rolo compressor,
guindaste e outros.

Abrir valetas e cortar taludes. Proceder escavagdes, transporte
de terra, compactacao, aterro e trabalhos semelhantes.

Realizar trabalhos em terras agricolas obedecendo as
especificagdes técnicas.
Realizar a remocgdo de entulhos em vias publicas.

Efetuar a manutencdo das maquinas, abastecendo e
lubrificando-a.

Zelar pela conservacdo e seguranca dos veiculos,
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem

como solicitar manutengdo quando necessario.

Manter-se atualizado com as normas ¢ legislagido de transito.
Manter sua habilitagdo sempre em ordem.

Restituir a Prefeitura os valores referentes a multas de

R$ 1.311,00

40

Alfabetizado e
carteira nacional
de habilitacdo na
categoria C, D ou
E.
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transito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos
causados aos veiculos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Operador
Pesadas II

de

Maéquinas

10

Operar veiculos motorizados especiais de médio e grande
porte, tais como pé carregadeira, retroescavadeira e trator de
esteira, providos de cagamba moével, pa de comando
hidraulico, dispositivo escavador, lamina frontal, rolo
compressor, guindaste e outros.

Abrir valetas e cortar taludes. Proceder escavagdes, transporte
de terra, compactagdo, aterro e trabalhos semelhantes.

Efetuar a manutengdo das maquinas, abastecendo e
lubrificando-a.

Zelar pela conservacdo e seguranca dos veiculos,
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem
como solicitar manutengdo quando necessario.

Manter-se atualizado com as normas e legislacdo de transito.
Manter sua habilitacdo sempre em ordem.

Restituir a Prefeitura os valores referentes a multas de
transito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos
causados aos veiculos.

R$ 1.877,35

40

Alfabetizado e
carteira nacional
de habilitacdo na
categoria C, D ou
E.
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Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Operador
Pesadas III

de

Maquinas

07

Operar veiculos motorizados especiais de grande porte, tais
como motoniveladora e escavadeira, providos de cagamba
moével, p4 de comando hidraulico, dispositivo escavador,
lamina frontal, rolo compressor, guindaste e outros.

Abrir valetas e cortar taludes. Proceder escavagdes, transporte
de terra, compactacao, aterro e trabalhos semelhantes.

Efetuar a manutengdo das maquinas, abastecendo e
lubrificando-a.

Zelar pela conservagdo e seguranga dos veiculos,
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem
como solicitar manuten¢do quando necessario.

Manter-se atualizado com as normas e legislacdo de transito.
Manter sua habilitagdo sempre em ordem.

Restituir a Prefeitura os valores referentes a multas de
transito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos
causados aos veiculos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos

R$ 2.380,78

40

Alfabetizado e
carteira nacional
de habilitacdo na
categoria C, D ou
E.
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Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Pedreiro

05

Efetuar trabalhos de alvenaria, assentando pedras, blocos,
tijolos de argila ou concreto para execugdo de obras.

Executar servigos de manutengdo de pavimentos das vias
publicas, conservagdo de calgadas e sarjetas para corrigir os
defeitos surgidos.

Executar servigos de carpintaria e pintura, para reparo e
manutengdo dos prédios e equipamentos publicos.

Montar férmas para alvenaria, instalar tapumes; fazer painéis
de forma usando pregos e distribuir cavaletes para viga
conforme projeto.

Montar andaimes, bandejas salva-vidas, prote¢do provisoria
de escadas, proteg¢do de madeira ou metalica.
Montar e assentar portas e esquadrias.

Zelar pelas ferramentas e equipamentos utilizados nas obras,
promovendo a limpeza e a conservacdo dos mesmos,
deixando-os em condi¢des de uso.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

R$ 1.044,60

40

Alfabetizado
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Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Procurador Juridico

01

Prestar servigos de assisténcia juridica a municipalidade nos
diversos segmentos do direito, consultando, pesquisando,
analisando, avaliando e interpretando jurisprudéncias, atos
normativos, leis e outros instrumentos.

Defender os interesses do Municipio, atuando como preposto
nas varias localidades e foros, acompanhando a evolugdo de
cada processo a partir das audiéncias e julgados ocorridos,
dentro das diversas instdncias forenses e cuidando da
preparacdo de toda a documentagdo hébil, convocagdo de
testemunhas, apresentagdo de provas e atendo-se
especialmente, aos prazos, horarios e datas.

Assistir as diversas areas da Prefeitura, provendo-lhes de
orientagdo técnica relativamente a elaboragdo de contratos de
prestagdo de servigos, nos procedimentos, decisdes ¢ assuntos
que envolvam interpretagao juridica.

Verificar intimagdes publicadas no Didrio Oficial, tomando
as providéncias pertinentes e atendendo aos prazos suais.

Analisar e aprovar editais de licitagdo.

Promover e acompanhar as execugdes fiscais do Municipio.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de

conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

R$ 4.876,92

40

Ensino superior
completo em
Direito e registro
definitivo no
respectivo
Conselho
Profissional
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Psicologo 02 Desempenhar atividades relacionadas ao acompanhamento de | R$ 1.447,34 |20 Ensino superior
avaliagdo de desempenho de pessoal, atuando em equipes completo em
multiprofissionais e aplicando os métodos e técnicas da Psicologia e
psicologia aplicada ao trabalho. registro no

respectivo

Atender os municipes quando houver expressa indicacdo de Conselho
profissionais habilitados, tais como médicos e professores, Profissional
promovendo a devida terapia com o objetivo de amenizar ou
solucionar os problemas vivenciados.
Promover atividades de orientacdo a populacdo necessitada
quanto a aspectos psicossociais.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Psicologo 02 Desempenhar atividades relacionadas ao acompanhamento de | R$ 2.894,69 | 40 Ensino superior

avaliacdo de desempenho de pessoal, atuando em equipes
multiprofissionais e aplicando os métodos e técnicas da
psicologia aplicada ao trabalho.

Atender os municipes quando houver expressa indicagdo de
profissionais habilitados, tais como médicos e professores,
promovendo a devida terapia com o objetivo de amenizar ou
solucionar os problemas vivenciados.

Promover atividades de orientacdo & populagdo necessitada
quanto a aspectos psicossociais.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

completo em
Psicologia e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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Quimico 02 Executar atividades de coleta e realizacdo de analises | R$ 2.894,69 |40 Ensino superior
quimicas laboratoriais em relagdo ao esgotamento sanitario, completo em
identificando as necessidades de aperfeigopamento do Quimica e registro
tratamento. no respectivo

Conselho
Realizar pesquisas na area da quimica, propondo novas Profissional
solucdes para o tratamento de esgoto.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Técnico Agricola 02 Planejar e executar a assisténcia relativa a agropecuaria e a | R$ 956,51 40 Ensino médio

agroindustria do Municipio. completo, curso
completo de

Formular diretrizes e estratégias para o desenvolvimento técnico na area e

agropecuario no territorio Municipal. registro no
respectivo

Estabelecer critérios e prioridade para fomento a Conselho

agropecuaria. Profissional

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a

partir das necessidades e demandas da area e de

conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.

Técnico Esportivo 01 Atuar na  gestdo, planejamento, desenvolvimento, | R$ 2.894,69 |40 Ensino superior

operacionalizagdo e avaliagdo de agdes educativas em
programas esportivos e de educagdo fisica.

Atuar nas competi¢des esportivas € no treinamento dos
atletas e alunos.

Participar de atividades desportivas, para desportivas, sociais,

completo em
Educagdo Fisica e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional.
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recreativas, culturais e de lazer, destinadas a criangas,
adolescentes, adultos e idosos, executando os projetos e
programas da Prefeitura Municipal de Tapurah.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Técnico em Enfermagem

30

Participar da programagdo da assisténcia de enfermagem.
Executar acdes assistenciais de enfermagem, exceto as
privativas do Enfermeiro. Participar da orientagdo e
supervisdo do trabalho de enfermagem em grau auxiliar.

Observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas. Executar
acdes de tratamento simples. Prestar cuidados de higiene e
conforto ao paciente.

Prestar cuidados integrais a pacientes em unidades de maior
complexidade técnica, sob a supervisao do Enfermeiro como:
Centro Cirtrgico, Emergéncia, Hematologia, Hemodinamica,
Hemodialise, Neonatologia, Obstetricia, Oncologia, Sala de
Recuperagdo Pds Anestésica, Urgéncia, Unidades de Terapia
Intensiva e Unidade Intermediaria.

Executar tratamentos prescritos e de rotina, nas unidades de
internacdo sob a supervisao do Enfermeiro.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da 4rea e de

R$ 1.132,70

40

Ensino médio
completo, curso
completo de técnico
na area e registro no
respectivo Conselho
Profissional
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conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Técnico em Informatica 02 Participar do projeto, construgcdo, implantagio e da|R$ 1.499,78 |40 Ensino médio

documentacdo no que tange ao desenvolvimento de sistemas. completo, curso
completo de

Executar reparos e instalagdo de novos equipamentos de técnico na area e

hardware. registro no
Conselho Regional

Estudar as especificagdes de programas, visando sua de Engenharia,

instalag@o. Arquitetura e
Agronomia —

Preparar, operar, manipular, acompanhar e verificar os CREA.

resultados dos processamentos de rotinas ou de programas de

aplicacdes.

Executar servicos programados, procurando utilizar os

equipamentos da maneira mais eficiente possivel.

Manter e dar suporte em sistemas, produtos e hardware, bem

como em treinamento.

Prestar atendimento técnico, bem como dar suporte ao

usuario do equipamentos da Prefeitura.

Executar atividades pertinentes a redes e teleprocessamento.

Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos

equipamentos ¢ materiais peculiares ao trabalho.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e

a partir das necessidades e demandas da area e de

conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.

Técnico de Laboratorio 02 Recepcionar as pessoas no laboratério, identifici-las e|R$ 956,51 40 Ensino médio
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averiguar suas necessidades. Registrar em fichas os completo, curso
atendimentos realizados. completo de

técnico na drea e
Atender as ligagdes telefonicas, marcar atendimentos e registro no
prestar informagdes. respectivo

Conselho
Coletar, receber e distribuir o material bioldgico dos Profissional
pacientes.

Preparar as amostras do material bioloégico e realizar os
exames.

Operar os equipamentos analiticos e de suporte.

Executar, checar, calibrar ¢ fazer manutencdo corretiva dos
equipamentos.

Entregar o resultado dos exames aos pacientes, mediante
identificagao.

Zelar pela limpeza e organizagdo do laboratorio, mantendo as
ferramentas e equipamentos sempre em condi¢des de
operagdo e dentro dos padrdes técnicos de boas praticas,
qualidade e biosseguranga.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.
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Técnico em Radiologia

02

Selecionar os filmes a serem utilizados, atendendo ao tipo de
radiografia requisitada pelo médico. Colocar os filmes no
chassi fixando letras e nimeros radiopacos para bater as
chapas. Preparar o paciente, fazendo-o vestir roupas
apropriadas e livrando-o de qualquer objeto metalico,
assegurando a validade do exame. Colocar o paciente nas
posicdes corretas focalizando a area a ser radiografada.

Acionar o aparelho provocando a descarga de radioatividade
sobre a area. Encaminhar o chassi com o filme a camara
escura. Obter a revelagdo do filme, registrar o nimero de
radiografias  realizadas, discriminando tipos, regides
requisitantes, possibilitando a elaboracdo do boletim
estatistico.

Controlar o estoque de filmes, contrastes e outros materiais
de uso no setor, verificando e registrando gastos, manter a
ordem e higiene no lugar de trabalho, seguindo normas e
instrugdes para evitar acidentes.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata

R$ 1.499,78

24

Ensino médio
completo, curso
completo de
técnico na area e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional

Técnico em Saude Bucal

05

Participar das agdes educativas atuando na promog¢ao da
saude e na prevengdo das doengas bucais. Ensinar técnicas de
higiene bucal e realizar a prevengdo das doengas bucais por
meio da aplicagdo topica do fluor, conforme orientagdo do
odonto6logo.

R$ 956,51

40

Ensino médio
completo, curso
completo de
técnico na area e
registro no
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respectivo
Inserir e distribuir no preparo cavitario materiais Conselho
odontoldgicos na restauragdo dentaria direta, vedado o uso de Profissional.
materiais e instrumentos ndo indicados pelo cirurgido-
dentista.

Remover suturas. Realizar isolamento do campo operatorio.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Técnico em  Vigilancia | 02 Elaborar estudos acerca das adequadas condig¢des de higiene | R$ 1.311,00 |40 Ensino médio
Sanitaria para estabelecimentos comerciais e industriais. completo com
curso de técnico
Orientar e determinar ac¢des para implantacGes praticas em Vigilancia
adequadas de vigilancia sanitaria. Sanitaria.

Encaminhar as denfincias e notificagdes de irregularidades
aos fiscais.

Prestar apoio técnico as Unidades de Saude.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Tecndlogo em Analise e |02 Realizar ou participar de estudo de viabilidade, defini¢do de | R$ 2.359,80 |40 Ensino superior
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Desenvolvimento
Sistemas

de

objetivos e especificagdes de planos de desenvolvimento,
operag¢do, manutengdo, eficiéncia e racionalidade de sistemas.

Planejar e executar o levantamento de informagdes junto aos
usuarios, objetivando a implantacdo de sistemas.

Analisar  logicamente  as  informacgdes  coletadas,
estabelecendo o fluxo e os procedimentos necessarios a
transformag¢do dos dados de entrada nas informacdes
requeridas pelo usuario, de maneira eficiente, segura e de
acordo com os objetivos estabelecidos para o sistema de
software e hardware.

Desenvolver, executar, implantar ¢ manter sistemas, bem
como elaborar e manter atualizada a respectiva
documentagao.

Supervisionar as atividades dos técnicos em informatica.

Participar da administragdo de base de dados.

Prestar assisténcia e suporte em questdes de informatica.

completo.

Telefonista

02

Operar equipamentos de telefonia, PABX ou similares,
recebendo e transmitindo ligagcdes internas, locais e
interurbanas nacionais.

Observar os sinais limitados no painel, de forma a atender
com presteza as chamadas telefonicas.

Atender a pedidos de informagdes telefonicas, quanto as
solicitagdes de ramais, consulta de catilogos telefonicos,
assisténcia aos usuarios da Prefeitura.

Realizar ligagdes interurbanas nacionais, solicitando através
de formulario préprio e transferindo a mesma para o ramal do
solicitante.

RS$ 755,14

40

Ensino médio
completo
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Atender aos telefonemas com educagdo ¢ presteza e
identificar o 6rgdo ao qual esta lotada.

Realizar ligacdes locais e interurbanas nacionais, de acordo
com solicitagdes dos oOrgdos, registrando os numeros,
localidades e datas.

Preparar o relatério mensal das operagdes realizadas,
confrontando-o com as contas recebidas e o enviando aos
orgdos para as devidas providéncias.

Zelar pela manutengdo equipamento, comunicando defeitos e
solicitando seu conserto, com o objetivo de assegurar-lhe
perfeitas condi¢des de funcionamento.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Topografo

01

Efetuar levantamentos da superficie e subsolo da terra, de sua
topografia natural e das obras existentes, determinando o
perfil, a localizag@o, as dimensodes exatas e a configuracdo de
terrenos, campos ¢ estradas.

Fornecer os dados basicos necessarios aos trabalhos de
construcao, exploragdo e elaboragdo de mapas.

Analisar mapas, plantas, titulos de propriedade, registros e
especificagdes, estudando-os e calculando as medigdes a
serem efetuadas para preparar esquemas de levantamentos
topograficos, planimétricos e altimétricos.

Registrar, nas cadernetas topograficas, os dados obtidos,
anotando os valores lidos e os célculos numéricos efetuados

R$ 2.254,92

40

Ensino médio
completo, curso
completo de
técnico na area e
registrado no
respectivo
Conselho
Profissional.
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para analisa-los posteriormente.

Elaborar esbogos, plantas e relatdrios técnicos sobre os
tracados a serem feitos, indicando pontos e convengdes para
desenvolvé-los sob a forma de mapas, cartas e projetos.

Supervisionar os trabalhos topograficos, determinando o
balizamento, a coloca¢do de estacas e indicando referéncias
de nivel, marcos de locagdo e demais elementos para orientar
seus auxiliares na execugdo dos trabalhos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.
Vigia 15 Zelar pela seguranga do patrimonio existente na Prefeitura e | R$ 755,14 40 Alfabetizado
suas unidades, compreendendo as instalagoes,

estacionamentos ¢ movimentagdes (entradas e saidas) de
pessoas, materiais e veiculos, registrando as informacdes
necessarias, dentro dos padrdes estabelecidos.

Recepcionar e orientar as pessoas que se dirigem as
instalacdes da Prefeitura, ou aos seus postos de atendimento,
fornecendo instru¢des, dando informagdes e encaminhando-
as as respectivas areas de atendimento.

Efetuar rondas periddicas, inspecionando a circulagdo de
pessoas e materiais, observando irregularidades ou
anormalidades; anotar as ocorréncias, relatando os
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acontecimentos junto ao superior imediato.

Elaborar boletim de ocorréncia referente as irregularidades
registradas em seu turno de trabalho, anotando todas as
informagdes relevantes e redigindo o memorial descritivo do
fato ocorrido.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo dos riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua supervisao
imediata.

Zelador de Cemitério

02

Zelar e observar pela seguranga das pessoas e patrimoénio do
Cemitério, adotando providéncias tendentes a evitar
incéndios e danificagdes.

Zelar pela guarda e conservagdo dos bens publicos sobre sua
responsabilidade.

Investigar qualquer situagdo anormal que tenha observado,
comunicando as autoridades competentes sobre o ocorrido.

Realizar rondas de inspe¢do em seu turno de trabalho.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo dos riscos e
ocorréncia de acidentes.

R$ 1.132,70

40

Alfabetizado
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Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua supervisao
imediata.

LEGENDA:
Referéncia — simbolo indicativo do valor do vencimento padrao fixado em lei, para fins de inclusdo na folha de pagamento
Cargo — nomenclatura atual dos cargos que compdem o quadro de pessoal
Quantidade — indica a quantidade de cargos existentes no quadro de pessoal
Atribuic¢des — conjunto de competéncias referentes ao cargo
Padrao de vencimento - retribui¢do pecunidria inicial, legalmente prevista pelo exercicio do cargo publico
OBS: (o vencimento padriao que consta neste anexo ja esta atualizado de acordo com o Decreto n° 058/2012, de 09 de maio de 2012)
Carga horaria — indica a quantidade de horas semanais a ser trabalhada pelo ocupante do cargo

Requisitos para investidura — requisitos minimos para que o servidor possa ser investido no cargo
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ANEXO VIII

ALTERA A DENOMINACAO DE CARGOS
DE PROVIMENTO EFETIVO

Os cargos de provimento efetivo abaixo relacionados passam a ter nova denominag@o:

Denominacio anterior a edi¢cdo desta Lei

Nova denominacio

1. Agente Administrativo [ Auxiliar Administrativo

2. Agente Administrativo 11 Assistente Administrativo

3. Agente Administrativo I1I Assistente Administrativo 11

4. Agente de Fiscalizagdo Sanitaria I Auxiliar Administrativo Sanitario
5. Agente de Satide Ambiental Auxiliar de Vigilancia Epidemiologica
6. Agente de Vigilancia Epidemiologica Auxiliar de Vigilancia Epidemiologica
7. Ajudante de Servicos Gerais Agente de Servigos Gerais

8. Auxiliar de Consultério Dentario Auxiliar de Saude Bucal

9. Auxiliar de Contabilidade Assistente Contabil

10. | Eletricista de Automével Eletricista Automotivo

11. | Eletricista Residencial Eletricista Predial

12. | Fiscal de Obras Fiscal de Obras e Posturas

13. | Fiscal de Tributos e Arrecadacdo Fiscal de Tributos

14. | Fiscal Sanitario Fiscal de Vigilancia Sanitaria

15. | Gari Agente de Servicos Gerais

16. | Instrutor de Educacdo Fisica Técnico Esportivo

17. | Instrutor de Informatica Assistente de Informatica

18. | Motorista de Veiculos Leves/Ambulancia Motorista de Veiculos Leves

19. | Operador de Motoniveladora Operador de Maquinas Pesadas I11
20. | Operador de P4 Carregadeira Operador de Maquinas Pesadas 11
21. | Operador de Retroescavadeira Operador de Maquinas Pesadas 11
22. | Operador de Retroescavadeira Hidraulica Operador de Maquinas Pesadas I11
23. | Pedreiro de Construgdo Civil Pedreiro

24. | Técnico Agropecuario Técnico Agricola

25. | Ajudante de Servigos Urbanos Agente de Servicos Publicos
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